KEMEPOBCKAS OBJIACThH
MAPUUHCKHUHA MYHUITUITIAJIbHBIN PAHOH
AJIMUHUCTPAIISI MAPUMHCKOI'O MYHUIIMTTAJIBHOT' O PAMOHA

[TOCTAHOBJIEHUE

oT 18.01.2016 Ne 14 -T11

I. MapuuHck

OO0 yTBep:KIeHNH AAMUHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa npeaocTaBJeHus]
MyHUIMNAJbHOK yeayru «IlpenocraBienue ungpopmManuu 00 oOpraHu3anuu
00111eI0CTYITHOI0 U 0eCIJIATHOI0 I0IIKOJIbHOI0, HAYAJIbHOT0 00111er0, OCHOBHOI0
o011ero, cpeaHero oo6mero o0pa3oBaHus, a TaKKe J0MOJTHUTEIHLHOI0
o0pa3oBaHus B 00pa30BaTeIbHBIX OPraHU3AUMAX, PACIIOJI0KEHHBIX
Ha TeppuTOpUM MapHHUHCKOI0 MYHULMIIAJIHHOI0 PAHOHA)

B coorBerctBun ¢ ®PepepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alyy MPEJOCTABICHHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIIYI»,
@®enepanbHbiM 3akoHOM  oT 29.12.2012  No 273-®3 «0O06  oOpa3oBaHuu B
Poccuiickont ~ @epepanumn»,  pacnopsbkeHnem  Komrermm — AaMuUHHCTpanuu
Kemeponckoit obmactu ot 17.05.2010 Ne 377-p «OO0 yTBEepkKIACHUH TEPEUHS
MEPBOOYEPEIHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIUNAIbHBIX YCIYT, IPEIOCTaBISIEMBbIX
OopraHamMu HMCHOJHUTENbHOU BilacTh KemepoBckoil 00JacTM M OpraHaMu MECTHOI'O
CaMOYIIpaBJIEHUS B JJIEKTPOHHOM BHJE, a TaKXK€ YCIYI, NPEAOCTABISIEMBIX B
ANIEKTPOHHOM BHJI€ TOCYJIAapCTBEHHbIMU yupexaeHusmMu KemepoBckoil obmactu u
MYHUIMOAIBHBIMA ~ YUPEXKACHUAMN», YCTaBOM MapUUHCKOIO MYHHLHIIAJIBHOIO
palioHa ¥ MOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHUCTpAlUU MapuHUHCKOr0 MyHUIUIIAJIBHOTO paloHa
or 15.09.2011 Ne 874-I1 «O Tmopsake pa3pabOTKU W yTBEPKIACHUSA
aAMUHUCTPAaTUBHBIX  PEIrVIAMEHTOB  NPEJOCTaBICHUS  MYHULHINAIBHBIX  YCIYT
CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ACICHUAMH aJIMHUHUCTpAUUU MapUUHCKOIO MYHUIMIAIBHOTO
panioHay:

1. YTBepauth mpuiiaraeMblid aJIMUHUCTPATUBHBIA PErJIaMEHT IMPEIOCTABICHUS
MyHununanbHo  ycayru  «lIpemocraBienne wuHboOpManuu 00  OpraHU3alUU
00IIe10CTYTHOTO M OeCIUIaTHOTO JIOIIKOJIBHOI'0, HAdaJibHOro OOIIEr0, OCHOBHOTO
o0uiero, cpeaHero ooiero oopa3oBaHus, a TaKXKe JOMOJTHUTEIBHOIO 00pa3oBaHus B
o0pa3zoBaTeIbHBIX OpraHU3aAlMAX, PACIOJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOPUU MapUHHCKOTO
MYHHULIUIIAJIBHOTO PAlOHA.

2. HayanpHuky ympaBieHUs oOpa3oBaHUs aJIMHHUCTpanud MapUHHCKOTO
MYHULUTIAJIIBHOTO paiioHa AM. Jlanuny o0ecreyuTh coOr0IeHUE



aIMUHUCTPATUBHOTO  pErjlaMEHTa  MPEIOCTaBJICHUS  MYHMIIMNAIBHONW  YCIYTH
«IIpenocraBienue uHoOpManMu 00 OpraHu3alMK OOIIEAOCTYITHOTO U OECIUIaTHOTO
JIOIIKOJIHOTO, HA4YaJIbHOTO OOIIEro, OCHOBHOIO OOIIEro, CpeaHero oOIIero
oOpa3oBaHHs, a TaKXKe JOMOJHUTEIBHOr0 00pa3oBaHuss B 00pa30BaTEIbHBIX
OpraHU3aIMsIX, PACHOJOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU MapPUUHCKOTO MYHHITUIIAIBLHOTO
paioHa.

3. OOmemy oTAeny agMUHUCTpalud MapHUMHCKOr0 MYHHUIIMIIAIBLHOTO paiioHa
(H.A. 3auunseBa) obecreyuTh OMYOJIMKOBAHUE JTAHHOTO IOCTAHOBJICHHSI B Ta3eTe
«Bnepeny.

4. Otaeny wHOOPMAIIMOHHOTO OOECMEUEHUs] aJAMUHUCTpaluu MapUHHCKOTO
MyHununaisHoro paiioHa (C.B. HoBukoB) obOecrneunTh pa3MelieHHE HAaCTOSLIEro
NOCTAHOBJIEHHWs HAa  O(QUIMATBLHOM  caiTe  agMUHUCTpalu  MapHUHHCKOro
MYHULIMOQIBHOTO paiioHa B  HMH(POPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHOW  CETH
«HTEpHET?.

5. KoHTponb 3a HCIOJHEHHEM HACTOSAIIErO0 IOCTAHOBJICHHUS BO3JIOXKUTH Ha
3aMECTUTENsl TJIaBbl MapUMHCKOTO MYHMIIMIAIBHOIO palioHa 10 COLUATIbHBIM
Bornpocam ['.A.Maneruny.

['maBa MapuunHckoro
MYHUILIMIIAJIBHOTO paiioHa A.A. KpusioB



YTBEPXEH

IIOCTAHOBJICHUEM aJMUHUCTPAIIH
MapurHCKOr0 MyHHUITUTIATLHOTO paiioHa
oT 18.01.2016  Ne 14-I1

AJIMHUHHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT NPea0CcTABJIEHUS MYHUIUNIAJIbHOMN yCIyTH
«IIpenocraBiienne uHGopmMannu 00 OPraHU3anuu 001ETOCTYIHOTO U
0eCIJIATHOT 0 JOMIKO0JbHOI0, HA4YaJbHOI0 0011ero, 0OCHOBHOTI0 00IIIero, CpeIHero
o0uiero o0pa3oBaHus, a TaK:Ke J0NOJTHUTEIBLHOr0 00pa3oBaHus B
o0pa3oBaTe/IbHbIX OPraHU3AIHUAX, PACIOJIOKEHHBIX HA TEPPUTOPHUH
MapuMHCKOr0 MyHHIUNIAJIbLHOT0 PAlOHA)

1. O0uMe moJ1oKeHus

1.1. AIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT MPEAOCTABICHNUS MYHULUIIAIBHON yCIyru
«[Ipenocrapnenre mHbOpMAIUK 00 OpraHU3ANMU OOUIEAOCTYITHOTO U OECIIaTHOTO
JIOIIKOJIHOTO, HA4YaJIbHOTO OOIIEro, OCHOBHOIO OOIINEro, CpeaHero oOIIero
o0pa3oBaHMs, a TaKkXKe JOIMOJHUTEIBHOIO 00pa3oBaHus B 00pa30BaTEIbHBIX
OpraHu3alysX, pacloJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOpUM MapUMHCKOTO MYHUIIMIAIBLHOIO
paiioHa» (nasiee - AIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT) pa3padoTaH B LEAX MOBBILIECHUS
KAauecTBa MPEIOCTABIEHUS U JTOCTYIHOCTH NPEIOCTABICHUS MYHULIMNIAIBHONW YCIIYTH,
co3aHusl KOM(OPTHBIX YCIOBUN MJii YYACTHUKOB OTHOIIEHUH, BO3HHUKAIOIIUX IPHU
MIPEI0CTaBIEHUN MYHULUIIATbHOU YCIIYTH, onpeneneHus CPOKOB U
MOCIIEIOBATEIBHOCTA ~ JEUCTBUNA  (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYp) YyIpaBiIeHUs
oOpa3oBaHus  aAMUHUCTpalMK  MapuUMHCKOrO  MYHHUIMOAIBHOIO  paiioHa,
MYHULIUMIIATBHOIO aBTOHOMHOTO yupexJeHus: «MHOroyHKINOHAIBHBIN IEHTp
NOpeOCTaBICHUS! TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHUIUINAIBHBIX yciayr» MapurHCKOro
MYHULMIIATBHOTO paiioHa, NPy MPEAOCTABIEHUA MYHULUMIIATbHOM YCIIYTH.

1.2. MyHununanbHasi yciayra mpenoCTaBIseTCs:

BCEM 3aMHTEPECOBAHHBIM JuUaM, TIpaxaaHam Poccuiickonn denepanuu,
MHOCTPaHHBIM TIpa)kJIaHaM U JIMIaM Oe3 rpaKIaHCTBa, 3@ HCKIIOYEHHEM CIy4aes,
YCTAHABJIMBAEMbIX  MEXKIAYHApPOAHBIM JOroBopoM Poccuiickori dPenepanuu wnum
(denepasbHBIMU  3aKOHAMH, TNPOXHUBAIOIIMNM HAa  TEPPUTOpUM  MapHUHHCKOTO
MYHHIIUTIAIBHOTO paiioHa (Jjanee — 3asiBUTEIHN ).

WuTepecsl 3asBUTENE MOTYT MPEICTABISATh WHBIE JIMIA B COOTBETCTBUM C
3aKOHOJIaTeILCTBOM Poccuiickoit denepannu (jianee — NpeCcTaBUTEIIN ).

OT umMeHn pU3NYECKUX JIUI] 3a4BJICHUS MOT'YT M0/1aBaTh:

3aKOHHBIE IIPEICTaBUTENN (ponurenu, YCBIHOBUTEIH, OIEKYHBI )
HECOBEPILIEHHOJIETHUX B Bo3pacte 10 14 nerT;

OIEKYHbI HEAEECTIOCOOHBIX I'PAXK/IaH;

[IPEICTAaBUTENN, JEHUCTBYIOIIME B CWIy IIOJHOMOYMH, OCHOBaHHBIX Ha
JIOBEPEHHOCTHU WJIH JIOTOBOPE.

1.3. TpebGoBanuss kK TOpAAKY HHOOPMHUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUU
MYHHIIUTIAIBHON YCIIYTH.



4

1.3.1. MecToHaXxOX/A€HUE  yOpaBleHUS  OOpa3oBaHUs  aJAMUHUCTpPALUU
MapurHCKOTr0o MyHHUIIMTIIAIBHOTO paiioHa (1anee — ynpaBiieHue oOpazoBanus). 652150,
KemepoBckas obnacts, . MapuuHck, yi. Jlenuna, 1.17.

['paduk (pexum) npuema 3asBUTEIICH:

ITonenenpHUK ¢ 8.00 mo017.00 00ex ¢ 12.00 1013.00
BropHuk ¢ 8.00 mo17.00 o0en c 12.00 m013.00
Cpena ¢ 8.00 mo17.00 00en c 12.00 1013.00
YerBepr ¢ 8.00 mo17.00 o0en c 12.00 m013.00
[Tarana ¢ 8.00 mo 16.00 00ex ¢ 12.00 1013.00
Cy066ota BBIXOJIHOM

Bockpecenne BBIXOJIHOH

CrpaBounbiii Tenedon: 8 (384-43) 5-02-74

Anpec opuuManbHOro caiita B MHPOPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOW CETH
«MHTepHET»: UpPr-obr@yandex.ru.

AJpec 3JeKTpOHHOM mouThI: UPr-obr@yandex.ru.

1.3.2. MecTOHaXOX/I€HUE MYHHIMIIAIHLHOTO ABTOHOMHOIO  YUPEXKICHUSA
«MHOroQyHKIIMOHAJIBHBIA ~ LEHTpP  NPENOCTaBICHUS  TOCYJAApCTBEHHBIX U
MYHHUIIMTIATBHBIX ~ yCIyr» MapuMHCKOrO MYHUIMIAIBHOTO paiioHa (mamee —
MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIN 1IeHTp): 652153, KemepoBckast o6nacts, . MapuuHck, yi. 50
net OkTsa6ps, 73a.

['paduk (pexum) mpuema 3asBUTEIICH:

[TonenenpHUK ¢ 8.00 mo 20.00 ooexc 12.00 1013.00
Bropuuk ¢ 8.00 mo 20.00 o6ex ¢ 12.00 n013.00
Cpena ¢ 8.00 mo 20.00 o0en c 12.00 m013.00
YerBepr ¢ 8.00 mo 20.00 o0en c 12.00 m013.00
[Taruuma ¢ 8.00 mo 20.00 o0ex ¢ 12.00 1013.00
Cy66ota ¢ 8.00 mo 16.00 ooexc 12.00 1013.00
Bockpecenne BBIXOJHOM

CnpaBounbiii Tenedon: 8 (384-43) 5-01-55

Anpec odpunmanbHOro caifTa B MHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
«MHTepreT»: mfc.Mariinsk@yandex.ru

Anpec anektponHoi mourel: mfc.Mariinsk@yandex.ru

1.4. Uudopmarust 0 MyHUIMITATLHOW YCIIyTe MPEeI0CTaBIISAETCS:

Ha WHGPOPMAIMOHHBIX CTEHJAX B MOMEUIEHUSIX YIpaBIeHUs OOpa30BaHUS U
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOT'O LIEHTPA;

Ha o(duuMaTbHOM caldTe ympaBieHHs o00pa3oBaHHs B HWH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTu «HTepHeT»;

pasmemienne Ha  MHTepHeT-pecypcax  0Opa3oBaTeNbHBIX  OpraHU3aldH,
Y4YacCTBYIOIIMX B MPEJOCTABIEHUN MYHUIIMTIAIILHON YCIYTH;

B (henepasibHOM rocyaapcTBeHHONW MH(OpManMoHHOM cucteMme «Eauublil moprain
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIUIAIBHBIX yCayT (pyHKIHI)» (Www.gosuslugi.ru) (nanee -
EnuHbIil mopTan rocyjapCTBEHHBIX yCIyT);

NyTeM U3JlaHus MeYaTHbIX WH(POPMAIMOHHBIX MaTepHuasioB (Opourtop, OyKIeToB,
JIMCTOBOK);
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OpU YCTHOM oOOpameHud (MM4HO Ju00 1o TenedoHamM Tropsiued JMHUU) B
ympaBlieHHE 00pa30BaHUs WIM MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIN IIEHTD;

IIPU MTUCBMEHHOM OOpaleHuu (B TOM 4uciie B popMe dJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA)
B yIpaBlieHHE 00pa30BaHUs WIH MHOTO(PYHKITMOHAIBHBIN IIEHTD.

1.5. Ha wuH@pOpMaMOHHBIX CTEHJAX MOJJEKHUT PA3MEIICHUIO CleayoIas
uHbOopMaIus:

1. B OTHOLIEHUM YyIIpaBJIeHUs1 00pa30BaHMs: IOYTOBBIN a/ipec, aapec AIEKTPOHHON
MOYThl, HOMeEpa Teae(OHOB CIPABOYHOM CHyxObl, Trpaduk (pexum) mnpuema
noceruTenen, paMuinsi, uMs, OT4eCTBO (TOCienHee - MPU HAIWYMH) PYKOBOAUTENS
opraHa npeaoCTaBISIONIEr0 MyHUIIMIIATBHYIO YCIYTY;

2. B OTHOUIEHMM OOpa3oBaTEIbHBIX  OpraHW3alWi, Y4YacTBYIOIIUMX B
NPEeOCTaBICHUM MYHHUIIMIAIBHOW YCIYT'M: TIOYTOBBIM aJipec, aapec 3JIEKTPOHHOU
MOYThl, HOMEpa Tene(dOHOB CIPABOYHON CHIyxkObl, Tpaduk (pexum) Mnpuema
noceruTenen, paMuinsg, UM, OTYeCTBO (TOCieNHee - MPU HAIWYMH) PYKOBOAUTENS
OpraHu3aluu;

3. CPOKH MPEIOCTABIECHUS MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

4. popmbl 3asBIECHUIN 1 00PA3IbI UX 3aMOTHEHUS;

5. OPAZIOK ¥ CIIOCOOBI MOJAuH 3asiBJICHUS;

6. B OTHOIIEHWH MHOTO(QYHKIIMOHAIHHOTO IIEHTPa, KOTOPBIM MPETOCTaBIsET
MYHUIIMOAIBHYIO YCIYry, aApec MECTOHAXOXAEHUs, TenePoHbl, Ipadux (pexum)
padoThI;

7. IOPSZIOK U CITOCOOBI MPEBAPUTEIHLHOM 3aITUCH Ha MOJavy 3asBICHUS;

8. IOPAZIOK 3aMKUCH HA JTUYHBINA MTPUEM K JOJIKHOCTHBIM JIUIAM;

9. mopsIoK 00KamIoBaHUs PEIICHUM, eHCcTBUM (0€31eHCTBYS) JOTKHOCTHBIX JIUII,
OTBETCTBEHHBIX 3a NMPEAOCTABICHUE MYHUIIUIIATBLHON YCIYTH.

1.6. Ha odunmansHOM caifTte B MHGOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAITMOHHOW CETH
«IHTEepHEeT» MOJICKUT Pa3MEILICHUIO Clieayromias HHGOpMaIIHs:

1. B orHomeHun ynpaBiieHHs OOpa3oBaHUsA: MOYTOBBIM ajapec, aapec
ANIEKTPOHHOM TMOYTHI, HOMEpa Tele(OHOB CIpPaBOYHON CIYXKObI, rpaduk (pexum)
npueMa IoceTuTenei, Qamuius, uUMs, OT4eCTBO (TOCHEAHEe - MpPU HAIUYUHN)
PYKOBOJIUTENS OpraHa NpeoCTaBISIOMEr0 MyHUIUMIIATBHYIO YCIYTY;

2. B OTHOIIEHMH O0Opa30BATENIbHbIX OpraHU3allMi, Yy4YacTBYIOIIUX B
MPEIOCTABJICHUN MYHHUIMIIAIIBHON YCIYTHW: TOYTOBBIA aApEC, aapec SICKTPOHHOU
MOYThl, HOMeEpa TeNe(OHOB CIPABOYHONW CIIYkKObI, Trpaduk (pexum) MpuemMa
nocerurenei, paMuausi, UMsi, OT4ECTBO (TMOCIEAHEE - MPU HATUYHUM) PYKOBOJIUTEIS
OpraHu3aluy;

3. AIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT C MPUIIOKEHUSIMH;

4. TEeKCThl HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PErYJHUPYIOLIMX MPEIOCTaBICHHUE
MYHHITUTIATBHON YCIIYTH;

5. opmpbl 3asBICHUIN 1 00PA3LBI UX 3AMOTHEHUS;

6. IOPAZIOK U CIIOCOOBI MOJA4H 3asIBJICHUS;

7. mepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl TIPEIOCTABICHUS MYHUIIMITATLHON
YCIIYTH (Jaj1ee - He0OXOAUMbIE TOKYMEHTHI);

8. MOPSAIOK U CIIOCOOBI MONYYEeHUS pe3ysbTaTa MPe0CTaBICHNUs MYHUIIUTIATIbHON
yCIIyTH;

9. mopsAoOK M CcHnocoObl MONYYEHHS Ppa3bsICHEHUH MO TMOPSAAKY MOJTYy4YEHHS



MYHULIAIAIBHOW YCITYTH;

10. mopsiIoK ¥ cocoObI MTpeABAPUTENLHOM 3alUCH Ha M0/1avy 3asBIICHUS,

11. nopsiiok UHPOPMUPOBAHUS O XOAE PACCMOTPEHHUS 3asBJICHUS U O pe3yJbTaTax
NPEIOCTaBICHUS MYHUITUTIAIBHOU YCIYTH;

12. mopsiiok 0OKaJlOBaHUS pEIICHUH, JEUCTBUM (0e31eMCTBUS) JTOHKHOCTHBIX
JIMII, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHNE MYHHUIIUIIATHHON YCIYTH.

1.7. KoHCynbTUpOBaHME 3asBUTEIEH OCYIIECTBIISIETCS IO CIAEAYIOIIUM BOIIPOCAM:

1. B orHOomeHuum ympaBieHuss 0Opa3OBaHMs: TMOYTOBBIM ajpec, aapec
ANIEKTPOHHOM TMOYTHI, HOMEpa Tele(OHOB CIpPaBOYHON CIYXObI, rpaduk (pexum)
npuemMa Iroceturenield, Qamunus, UMs, OT4YecTBO (IOCieAHEe - TP HAJTUYHH)
PYKOBOJIUTENS OpraHa NpeJoCTABIISIIOMEr0 MyHUUMIIAIBHYIO YCIYTY;

2. B OTHOIIEHMM OOpa3oBaTeIbHBIX  OpraHW3alui, Yy4acTBYIOIIUX B
MPEIOCTABIECHUH MYHUIMIIAIIBHON YCIYTW: TOYTOBBIA aApeEC, aapec SICKTPOHHOU
MOYTHI, HOMEpa Telne(OHOB CIPaBOYHOU CIykObl, Trpaduk (pexum) MpueMa
nocerurenei, paMuausi, UMsi, OT4ECTBO (TMOCIEAHEE - MPU HATUYUM) PYKOBOJIUTENS
OpraHu3aLuy;

3. mepedyeHb HEOOXOIUMBIX JJOKYMEHTOB;

4. rpaduk npuemMa 3asiBUTEINCH;

5. MecTopacnoiokeHne u rpadukax paboThl 0Opa30BATENbHBIX OpPTaHU3AIINA,
YYaCTBYIOIMX B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIATBHOU YCIYTH;

6. MecToHaxoxjaeHue u rpadpuk  paOOThl  BBIIIECTOSIIET0  OpraHa,
OCYIIECTBIISIIONIEI0 KOHTPOJIb 32 JAEATEIbHOCTHIO YIPaBJICHUS O0pa3oBaHUs, B TOM
quclie 3a COOJIIOICHUEM M HCIOJHEHUEM JOJKHOCTHBIMU JIMIAMU U COTPYIHHKAMU
MOJIOKEHU A JIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa M HHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABIIMBAIOUIUX TPEOOBAHUS K MPEAOCTABICHNIO MYHULIUIIAIbHON YCIYTH;

7. BpeMsl O)KHMJIaHUSI B OUepe/ld Ha MPUEM JTOKYMEHTOB U MOJyYEHHUE pe3yibTara
peI0CTaBICHUSI MyHUITUNIATBHOU YCITYTH;

8. CPOKH MPEAOCTABICHNUS MYHULIUITAIbHON YCIYTH;

9. mopsAmok  oOXxajdoBaHUS  JeWCTBHM  (O€3MeHCTBUA) W pEIUICHUH,
OCYUIECTBIISIEMBIX U IPUHUMAEMBIX B X0J1€ IPEIOCTABIECHUS MyYHUIIUTIAJILHON YCIYTH;

10. mopsimok ¥ crnocoObl MpeABapUTEIbHON 3alKiCH Ul TOJJayd JOKYMEHTOB Ha
peloCTaBICHNE MYHUIIUIAIbHON YCIIYTH.

2. CTaHaapT npeaocTaBjieHUsi MyHHIHMIAJIbHON yCayru

2.1. HaumenoBanue myHuIunanbHou ycmyru: [lpemocraBienue mHGOpMaiuu
00 opraHuzanuu OOLIETOCTYMHOTO M OECIJIaTHOrO JOMIKOJBHOIO, HayaJbHOIO
o0Iero, OCHOBHOI'O  OOINEro, cpeaHero ooOmero oOpa3oBaHUs, a TakKKe
JOTIOTHUTENIBHOT'O 00pa30BaHUs B 00pa30BaTEIbHBIX OPTaHU3AMUAX, PACIIONIOKEHHBIX
Ha TEPPUTOPUN MapUUHCKOTrO0 MyHUIMITIAIIBHOTO paiioHa.

2.2. HanmeHoBaHME YNMOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa M OpraHu3aluii, oOpaiieHue B
KOTOpPbIE HEOOXOAUMO JIJIsl MPEJOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH.

2.2.1. OTBETCTBEHHBIM 3a TPEIOCTABICHHUE MYHHIIMIAIBHONW YCIYTH SIBISETCS
yrpaBjieHue 00pa3oBaHMsI, a TaKXKe JOKYMEHTHl Ha MPEAOCTaBICHUE YCIYTU MOXHO
nojaTh B  MHOTOQYHKIIMOHANbHBIM IHEHTp, Jubo uepe3 Enuneii mopran
rOCYy/IapCTBEHHBIX YCIYT.



2.2.2. MHOropyHKIIMOHANBHBIA IIEHTP YYacTBYeT B  MPEAOCTaBICHHUU
MYHULUIIAIBHON YCIYTH B YaCTH:

-KOHCYJIbTUPOBAHHUS 10 BOIIPOCAM MPEOCTABICHUS MyHUIIUTIATHHON yCIyTH,

-popMHpOBaHUS M HaIpaBJICHUS MEXBEAOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl U
OpTaHM3AINH, YYACTBYIOIINE B MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON yCIYTH;

-pyuemMa 3asBJICHUN M JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs MpPEeNOCTABICHUS
MYHULIUNIATBHON yCITyTH

-BBIJIa4X pPe3ybTaTa MPEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIATIBHON YCIYTH.

3amnpemiaercss TpeOOBaTh OT 3asBUTEINS OCYIIECTBICHUS JCHCTBHUI, B TOM YHCIE
COTJIACOBaHUI, HEOOXOIUMBIX IS MOMYyUYEHUs MYHHUIIMIIATLHOW YCIIYTH U CBS3aHHBIX
c oOpallleHueM B MHBIE TOCYJapCTBEHHBIEC OPTaHbl U OpraHU3aliH, 332 WCKIIOYCHHEM
HOJIYYEHUS] YCIOyr, BKIIOYEHHBIX B YTBEPXKJICHHBIM IEpEeUYeHb YCIYyr, KOTOpBIE
ABIISIOTCA HEOOXOAUMBIMHU U 00S3aTENbHBIMH JJISl TIPEIOCTABICHUS MYHUITUIATbHBIX
YCIIYT.

2.3. Pe3ynbTar npenocTaBieHus MyHULMIIAIbHOW YCIIYTH.

2.3.1. Pe3ynpTaTOM TMPENOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIYTU  SIBISETCA
IPEOCTAaBICHUE 3asBUTENIO YBEIOMIJIEHHUS O IMPEIOCTABIECHUU JOKYMEHTHUPOBAaHHOM
uHpopMaluu, 1100 yBeIOMICHHS 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHNU JOKYMEHTUPOBAHHON
nHbopMaIuu.

2.3.2. Pe3ynbTar nOpefoCTABICHHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYrM YYMTHIBAECTCS B
peecTpe TPHUHATHIX 3asABJICHUN YIpaBieHHS OOpa3oBaHHs O MPEIOCTaBICHUU
uHpopManuu 00 opraHu3aluu 0O0pa30BATEIbHOU AESITENBHOCTH, a TAKXKE B PEECTpe
NPUHATBIX ~ 3asBIIEHUN  00pa3oBaTelNbHOW OpraHM3allid O  MPEJOCTaBICHUU
uHbopMaIy 00 opraHu3anuy 00pa3oBaTeNbHON JAESITEIbHOCTH.

2.3.3. B ciiydae npuHATHUS MONOKUTEIBHOTO PEHIEHUS! IPU 00pAILEHUH 3asiBUTENS
UIA ToNy4YeHus uH(opMmanuu 00 OpraHu3alMu 00pa3oBaTENbHOW JEATENBHOCTH B
ynpaBjeHre o0pa3oBaHUs UM 00pa30BaTENbHYIO OpraHU3alUIo, MOIYYaTeI0 yCIyru
MIPEIOCTABISAETCS YBEIOMIIEHHE O HAMIPABICHUHU TOKYMEHTHPOBAHHOM HH(OpMAIIHH.

2.3.4. B cyyae NMpUHATHS OTPUIIATEIHHOTO PEIICHUS TIPU OOpaIeHUH 3asiBUTEIS
U1 monydeHus: nHpopmaruu 00 opraHu3anuu 00pa3oBaTEIbLHON JESITEIHLHOCTH B
yrnpaBiieHHue 00pa30BaHUs WK 00pa30BaTEIbHYI0 OPraHU3alMIO, TIOTYUYaTeN0 YCIyTU
IPEJOCTaBISAETCSl YBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B HaNpaBiICHUM JOKYMEHTHPOBAHHOM

uH(popMaIuu.
2.3.5. Pe3ymbrar mnpeaocTaBICHHUs MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH MOXET OBbITh
MOJTyYEH:

- B yOpaBJeHUU OOpa3oBaHUs, HA OyMa)XHOM HOCHUTENIE MPHU JIMYHOM OOpalieHUuu
3asIBUTEIIS;

- B 00pa3oBaTelbHBIX OpraHU3alUsAX, Ha OYMa)XHOM HOCHUTENIE MpU JIMYHOM
oOpaleHnn 3asBUTEIIS;

- B MHOrOQYHKIMOHAJIHHOM IIEHTpE Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE, MpH JHUYHOM
oOpallleHUU 3asIBUTEIIS;

- Ha E1rHOM nopTane rocyapCTBEHHBIX YCIIYT.

2.4. Cpok mpemoCTaBICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIyTH, CPOK MPHUOCTAHOBICHHUS
MPEAOCTABICHUS MYHUIIUMIIATLHON YCIYTH, CPOK BbIJauM (HArpaBieHUsI) JOKYMEHTOB,
ABJISIIOIINXCA PE3YIbTATOM MPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIATBLHON YCIYTH.

2.4.1. B cnyyae mpenocTaBiI€HHS JOKYMEHTOB B YIPaBICHUS OOpa30BaHHS
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MPEA0CTaBICHNE MYHUIIMTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIIOTCS B CPOK 1 pabouuii AeHb.

2.4.2. B ciy4ae npencTaBieHusl JOKYMEHTOB B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP
CPOK TMPEIOCTaBICHUS MYHULUNAIBHOW YCIYTH HCUUCIACTCS CO JIHS Tepeaadu
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM I[EHTPOM COOTBETCTBYIOIIUX JTOKYMEHTOB B YIPAaBICHUE
o0pa3zoBaHuA.

2.4.3. B ciydae momauud JOKYMEHTOB Ha TOJYYEHHE MYHUIIMIIAILHON YyCIyTd
yepe3 EnuHbli  mopTam  rOCYyJapCTBEHHBIX  YCIYT  CPOK  MPEJOCTaBICHUS
MYHULIMTAIBHON YCIYTH COCTaBIsIeT 3padounx JHS.

2.5. TlepeueHbr HOPMATUBHBIX TMPABOBHIX AKTOB, PETYIHPYIONIUX OTHOIICHWSI,
BO3HUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTABIICHUEM MYHULIMITAIIBHON YCITYTH.

[IpenoctraBieHre MyHUIIMIATBHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C:
Koncturyuuei Poccutickoit @enepanuu;

®denepanbHbIM 3aKOHOM or 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 oOpa3zoBaHuu
Poccuiickon @enepanumn»;

®denepanbHpiM - 3akoHOM  oT  27.07.2010 Neo 210-®3 «O06 opraHuzanuu
MPEAOCTABIEHUS IT'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATIBHBIX YCIIYT»;

®enepanbabiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsizke paccMOTpEHUS
oOpatenuii rpaxaan Poccuiickoit deaepaumny;

denepanbHbIM 3ak0HOM OT 06.04.2011 Ne 63-D3 «O06 31eKTpOHHOM ITOAITUCHY;,

®enepanbHbiM  3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHUS I'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIYT;

®denepanbHbiM 3aKk0HOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O06 oOmuUX NpUHIMIAX
OpraHu3aIuyu MECTHOTO camoynpasyeHus Poccuiickon denepanum»,

noctaHoBineHueMm IIpaBurensctBa P® ot 27.09.2011 Ne 797 «O
B3aUMOJICHCTBUM MEXJy MHOTO(PYHKIIMOHAIBHBIMUA IIEHTPAMHU MPEAOCTaBICHUS
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX yCIyr ©  ¢eAepadbHBIMU  OpraHaMu
UCIIOJIHUTEIILHOM BJIACTH, OpraHaMu TOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (HOHIOB,
opraHaMH TOCYAapCTBEHHOW BiacTH CyObekTOoB Poccuiickoit ®denepanuu, opraHaMu
MECTHOI'0 CaMOYMPABICHUS;

3akonoMm Kemeporckoii o61actu ot 05.07.2013 Ne 86-O3 «O6 obpazoBaHUNY;

pacnopsokenneM Komnernn Anmunucrpamuu Kemeposckoit obmactu ot 17.05
2010 No 377-p «O0 yTBEep>KICHUM TIEpEYHS IEPBOOUYEPEIHBIX TOCYIapPCTBEHHBIX U
MYHUILUMAIBHBIX ~ YCIYT, MPEJOCTABISIEMbIX OpraHaMH HCIOJHUTEIIBHOM BIIACTH
KemepoBckoii o006nactTd U OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPABICHUS B JJIEKTPOHHOM

BUJIE, a TAaKXKe  YCIyr, IIPEIOCTABIsEMBIX B 3JIEKTPOHHOM BUJIE
roCYJapCTBEHHBIMU yupexkeHusiMu KemepoBckol 00JacTU M MYHULIMOAIbHBIMU
YUPEKACHUAMNY,

YcraBoM MapumHCKOr0 MyHULIMIIAJIBHOTO PaliOHa;

MOCTAHOBJICHUEM aJMUHUCTpaK MapuUHCKOTO MYHHUITMNAIBHOTO paiioHa OT
15.09.2011 roma Ne874-I1 «O mopsnke pa3pabOTKM U YTBEPXKICHUS
AIMUHUCTPATUBHBIX  PErJIAMEHTOB  NPEIOCTaBICHUS  MYHUIIUMAIBHBIX  yCIyT
CTPYKTYPHBIMH TOAPA3ACICHUAMH aJIMUHUCTPAMM MapUUHCKOTO MYHHUIIUTIATHHOTO
paiioHa;

[Tonoxxenuem 00 ympaBiieHMH O0Opa30BaHMs aJAMUHUCTpAnMd MapHUHUHCKOTO
MYHHUIIMIIATHHOTO paiioHa, YTBEPXKJACHHBIM ITOCTAHOBJICHHEM TJIaBbl MapHUHHCKOTO
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MyHHIIUTIATBHOTO paiioHa oT 12.03.2015 Ne 262-I1 «O6 yTBep>KACHUH MOJIOXKEHUS 00

ylpaBiIeHUM 00pa30BaHuUs aIMUHUCTpAlMd MapUUHCKOI0 MyHUIIMIIAJIBLHOTO pailoHay.
2.6. UcuepnbiBaromuii nepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBbIX B COOTBETCTBUH C

HOPMAaTHBHBIMHU [TPAaBOBBIMU aKTaMH JUJISl IPEIOCTABIEHUS MyHULIMIAIBHON YCIIYTH.

2.6.1. Jlns npenoctaBieHUs] MYHULMIIAIBHON YCIYTH 3asBHUTENb NPE/ICTABIISAET
CJIEIYIOLIME JOKYMEHTBI:

1. Ilpu mopmaue 3asBAEHUS O MPEAOCTaBICHUM MH(OpMALMHM 00 OpraHu3aluu
00pa30BaTEIbHON NEATEIbHOCTH B yNpaBlIeHHE 00pa3oBaHMs WM 00pa30BaTEIbHYIO
OpraHu3alyIo0 NPEJOCTABIISIFOTCS CIAEAYIOMNE JOKYMEHTBI:

- 3asiBJICHUE O MPEA0CTaBIeHUU HH(POpMauK 00 OpraHu3ali 00pa30BaHus;
- macnopt rpaxnanuHa Poccuiickon - @epepanuyM  WIM MHOM  JOKYMEHT,
YJIOCTOBEPSIOLINI TUYHOCTD 3asIBUTEIIS.

2. Ilpu monade 3asiBIE€HHSA O MPENOCTAaBICHUN HMHGPOpPMAIMU 00 OpraHHU3aIiH
00pa30oBaTeIbHON NEATEeILHOCTH B yIpPaBJICHHE 00pa30BaHMs WM 00pa30BaTEIbHYIO
OpPTraHM3allMI0, €CJIM 3asBUTEIEM SIBJIAETCA 3aKOHHBIM IPEACTABUTENb JIMIIA,
YKa3aHHOTO B 3asdBIICHUH O TMpEeAOoCTaBiIeHUH HUHGopManuu 00 OpraHU3aluu
00pa30BaHMUsL, IPEIOCTABIIAIOTCS CIAECAYIOLINE JOKYMEHTHI:

- 3asIBJICHUE O MPEA0CTaBICHUU HH(OpMauK 00 OpraHu3ali 00pa30BaHus;

- JOKYMEHT, IOATBEPKIAIOIINNA NpaBO 3asBUTENS NPEICTABIATb HWHTEPECHl JIULA,
YKa3aHHOrO B 3asBJICHUU O TpelocTaBieHMU uHopmanuu 00 oOpraHuzaluuu
o0Opa3zoBaHus;

- macnoprt rpaxaannHa Poccuiickor ®enepanuyd WM MHOM  JIOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIIOUIUI JINYHOCTD 3asIBUTEIIS.

2.6.2. 3asBneHne U He0OXOUMbIE JOKYMEHTHI MOTYT OBbITh MPEICTABICHBI:

- B ympaBjieHHe oOpa3oBaHMs, O00pa30BaTEIbHYIO OPraHM3ALMI0 MOCPEACTBOM
JUYHOTO OOpallleHUsl 3asiBUTEIIS;

- B ympaBjeHHe oOpa3oBaHMs, OOpa30BaTEIbHYIO OPTraHU3ALMIO MOCPEACTBOM
HaNpPAaBJICHUS TOYTOBOU CBS3bIO;

- B MHOTOQYHKUIMOHAJIBHBIM ILIEHTP, TOCPEACTBOM JIMYHOrO OOpaIieHus
3asIBUTEIIS;

- yepe3 EnuHbIN mopTan rocyAapCTBEHHBIX YCIIYT.

2.6.3. Ympamnenus oOpa3oBaHus, 00Opa3oBaTelbHbIE OpPraHW3allMd HE BIpPaBe
TpeOOBaTh OT 3asBUTENIS WU €r0 NMPEICTABUTES:

NPEICTaBICHUA JOKYMEHTOB W WH(GOpPMAIUU WU OCYIIECTBICHUS JEHCTBHIA,
NpPEJCTaBICHUE WIM OCYIIECTBIEHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
NPABOBBIMH aKTaMM, PETYJUPYIOIIMMH OTHOILIEHHUS, BO3HUKAIOINIME B CBS3U C
[PEIOCTaBICHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

NpPEICTaBICHNU JOKYMEHTOB UM  HH(pOpMaluu, KOTOpbIE HaXOAsATCs B
pacHopsKEHUH OpPraHoB, MPEAOCTABISIIONIMX TOCYAAPCTBEHHBIE YCIYI'HM, HHBIX
rOCyJapCTBEHHbIX OPIraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJICHMs, OpraHU3alUi, B
COOTBETCTBMM C HOPMATHUBHBIMH MNpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®enepannu,
HOPMAaTUBHBIMU TPABOBBIMU akTaMu KemepoBckoit o0iacTtv, MYHUIUIAIBHBIMU
IPABOBBIMU aKTaMH.

JlanHble NTOKyMEHTHI M WH(GOpManus AOKHBI 3amlpaliuBaThCs B TOPSIKE
MEXBEIOMCTBEHHOI'O AJIEKTPOHHOI'O B3aMMOAECHCTBUSI 0€3 yuacTus Tpak/iaH.

3asBUTENb BIIPaBE MPEACTABUTh YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI, IO COOCTBEHHOM
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WHUIINATUBE.

2.7. UcuepnpIBaromuii mepeyeHb OCHOBAHUH JIsl OTKa3a B IpHEMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JIJIS MPEOCTABICHUS] MYHUIUIIAIbHON YCIYTH.

2.7.1. OcHoBaHUA JJI OTKa3a B MPHUEME 3asBJICHUS U HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB:

- HE MPEJIOCTaBJICHUE JOKYMEHTOB.

2.8. IlepedyeHb OCHOBAHUM JIJIA MMPUOCTAHOBJIECHUS WJIM OTKa3a B MPEIOCTABICHUHN
MYHULMTIAIBHON YCITYTH.

2.8.1. MyHunmnanpHasi ycayra MpuOCTaHABIIMBACTCS B CIIydasix, €CIu:

1. 3asBieHNE HA MPETOCTABICHUE JOKYMEHTUPOBAHHOW MHpOpMaImu He 0(POpMIICHO
HaJyIeXKaIMM 00pa3oM;

2. TIPEIMETOM 3asBIICHUS SIBIIsIeTCS WH(MOpMAIs, KOTopas HE BXOAHUT B IEPEUYCHD
00s13aTeTbHON K TIPEIOCTaBICHUIO0 HH(POPMAITUH.

2.9. OcHOBaHMS I 0TKa3a B MPEIOCTABICHIUN MYHHUIIUITAILHON YCITYTH:

1. mpegocTaBieHue 3asBUTENIEM 3aBEIOMO JIOKHBIX CBEJICHMUIA,

2. B 0OpallleHUH OTCYTCTBYeT (aMWJIUs 3asBUTENS, JUYHAS TOAMHUCH, IMOYTOBBIM
azpec, Mo KOTOPOMY JOJKEH OBITh HAIIPABJICH OTBET;

3. ¢ 3asBJICHHEM OOPATHIIOCH HEHAJIekKAIIEE JIUIIO;

4. oOpallleHHEe HE COJIEPXKUT BOMPOCHI, KACAIOMIMECS MPUMEHEHUS] MYHUIIMIATbHBIX
MPAaBOBBIX aKTOB.

2.10. IlepeueHpb ycayr, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOJIMMBIMU M 003aTEIbHBIMU
JUIS1 TPEIOCTABICHUSI MYHULIMTAIBHOM YCITIyTH:

- YCIYTH, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH M O00S3aTCIbHBIMU  JIJIs
MPEA0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.11. Tlopsimok, pa3Mep W OCHOBAaHUSA B3MMAaHHS IIAThI 332 TPEIOCTABICHHE
YCJIYT, KOTOpbIC SIBJISIOTCS HEOOXOJIWMBIMU M OOS3aTEIbHBIMU JIJISI MPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATHFHOW YCITyTH, BKIFOUass HHPOPMAIIMIO O METOIMKE pacdyera pazMepa Takou
TJIaTHhI:

- MYyHUIUIAJbHAS yCiIyra TMpeaocTaBisercss 0e3 B3uUMaHus IUlaThl  3a
MIPEIOCTABICHUE YCIYT, KOTOPbHIE SIBISIOTCS HEOOXOMMMBIMU U 00SI3aTEIBHBIMH IS
MIPEAO0CTABICHUS MYHULIMTIAIBHON YCIIYTH.

2.12. Tlopsimok, pa3Mep U OCHOBAHHUS B3UMAaHUSI TOCYIAPCTBEHHON TONIINHBI WA
WHOM IJIaThl, B3UMAEMOM 32 MPEIOCTABICHUE MYHUITUIIAIIbHON YCIYTH:

- IPEIOCTABIICHUE MYHUIUIIAIbHON YCIIYTH OCYIIECTBISAETCS OECIUIaTHO.

2.13. MakcuManbHBII CPOK OXHJIAHHWS B O4Yepend NpH Tojlaye 3asBICHUS O
MPEIOCTABICHUA MYHUIIUNIATBHON YCIYTH, YCIYTH, MPEIOCTABISEMON OpraHu3alen,
YYaCTBYIOIIEH B MPEJOCTaBICHUM MYHUIMOAIBHON YCIAYyTH, W TPU MOTYyUYCHUH
pe3yJsibTaTa MpeI0CTaBICHUS TaKUX YCIYT.

2.13.1. MakcuMalIbHBIM CPOK OXHUJAHUS B OUYEpEeu NpPH Mojlaue 3asBJICHUS O
OPEAOCTABICHUM MYHULUMNAIBHOM YCIAYrM W TMpU  TOJYYEHUH pe3yjbTara
MPEIOCTABICHNS MYHUIUNAIBHON YCIYTH B YUPEKICHUH, OCYHIECTBIAIOMIEM MPUEM
3asBJICHUA M BbIJJauyy pe3yjibTaTa MNPEJOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHON YCIYyrd HeE
JOJIKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.14. Cpok perucTpaiigy 3anpoca 3asBUTEIS O MPEAOCTABICHHA MYHHUIUITATIbHON
YCIIYTH, YCIYTU OpraHu3alliy, Y4aCTBYIOIIEH B €€ MPEACTaBICHUH.

2.14.1. 3asmieHue, MNPEICTABICHHOE 3asBUTEIEM JIMYHO, PETUCTPUPYETCS B
YCTAaHOBJICHHOM MOPSJIKE B YIPABICHUU 00pa30BaHUsI B JIEHb OOpallleHUs 3asBUTEIIS.
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2.14.2. 3asBieHue, TPEICTABICHHOE TOCPEICTBOM TOYTOBOIO OTIPABICHHUSA,
pEruCTpUpyeTCs B YCTAaHOBICHHOM TOPSJKE B YNPaBICHUU OOpa3oBaHUsS B JEHb €ro
NOCTYIUIEHUS! OT OpraHu3aliy MOYTOBOU CBS3H.

2.14.3. 3asBneHue, MPEACTABICHHOE 3asBUTEIEM 4Yepe3 MHOTO()YHKITMOHAIBHBIN
LEHTpP, PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE YMpaBlieHHWEM OOpa3oBaHUs B
JIeHb MOCTYIUICHUS OT MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA.

2.14.4 3asBieHne, TOCTYMHUBIIEE B DJIEKTPOHHOW (opMe, perucTpupyercs B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIIKE B YIPABICHUHA 00pa30BaHUs B A€Hb €r0 NOCTYILICHUS.

3asiBieHHE, TOCTyNMBIIEe B Hepabouee BpeMs, PETUCTPUPYETCS B MEPBBIN
pabouuii AeHb.

2.15. TpeGoBaHus K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIISAETCS MyHUIIUTIATbHAS
yciyra, yciyra, MpeaocTaBiiieMasl OpraHu3alyei, y4acTBYIOLIEH B MPEIOCTABICHUU
MYHUIUTNIATBHOU YCIYTH, K MECTY OXKHUAAHUS U MpUEeMa 3asiBUTENIEH, pa3MEILIEHUIO
1 0()OpMIICHUIO BU3YaJIbHOM, TEKCTOBOW M MYJIbTUMETUUHON HHPOPMAILIUN O TOPSIKE
IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.15.1. TlomemieHne, B KOTOPOM IMPEIOCTABISACTCS MYHUIUIIATbHAS yCIyTa,
o0ecrieyuBaeTCsd HEOOXOAMUMBIMH JJIi TMPENOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTU
000py/I0BaHUEM, KAHIIEISIPCKUMU MPUHAIIICKHOCTIMHU, OPUCHON MeOenblo, a TakxKe
nH(OPMAITMOHHBIMU CTEHAMHU.

2.15.2. Bxon u mepeABMIKEHHE MO MOMEIIEHUIO, B KOTOPOM OCYIIECTBIISETCS
IIPUEM JIOKYMEHTOB, HE JOJKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYAHEHUH JJIS JIUL[ C OrPaHUYE€HHBIMU
BO3MOKHOCTSIMH 3]I0POBBSI.

2.15.3. [Ipuem 3asBUTENEH OCYIIECTBISIETCS B MOMEMICHUH, TPUCITIOCOOICHHOM
JUTsl paboTHI C TIOyYaTeIIMU MYHUITUTIATBHOU YCITYTH.

2.15.4. Mecta 1151 3aM0JHEHUS TOKYMEHTOB 000PY/10BaHbI CTYJIbSIMH, CTOJIAMHU
u oOecreunBaroTcsl oOpa3liaMu 3aloJHEHUs JIOKYMEHTOB, OJaHKaMH 3asBICHUN U
KAHILEJISIPCKUMH MPUHAIIEKHOCTIAMMU.

2.16. IlokazaTenu JOCTYIMHOCTH U Ka4eCcTBa MPEAOCTABICHUS] MYHUITUTIATBHON
YCIIYTH.

2.16.1. K nmnoxka3arensiM, XapaKTepU3YIOIIUM KauyeCTBO U JOCTYIHOCTb
MYHULUIIATBHON YCIIYT'H, OTHOCSTCS:

1) cpoku npeaocTaBiaeHUS] MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH;

2) IOCTYIHOCTh IPEIBAPUTEIBHOM 3aIUCH;

3) BpeMsi OKHIAHUS B OYEPENH JJIS MOTYUYECHUS] MyHULIUITAIbHOW YCIYTH;

4) TOCTYMHOCTh MYHUIIUTIIAIBHON YCIYTH B MHOTOYHKIIMOHAIBLHOM LIEHTPE;

5) moNHOTa, aKTYaJIbHOCTh U JTOCTYNHOCTh MH(OpMALMU O MOPSAIKE MPEIOCTABICHHUS
MYHULUAIIAJIBHOW YCIIYTH;

6) KOJIWYECTBO B3aUMOJICHCTBUN 3asBUTENS] C JODKHOCTHBIMU JIMLIIAMH TIPU
[PEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH U UX IPOAOJIKUTEIBHOCTS;

7) BOCTpeOOBaHHOCTh MYHUIIMTIIATBHOM YCIYTH B DJIEKTPOHHOM BUJIE.

CoOmtofieHre CPOKOB TMPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOW YCIYTH OMPEAENseTCs
KaK OTHOLIEHWE KOJIMYECTBA 3asBJICHHI, HMCIOJHEHHBIX C HApPYLIEHHUEM CPOKOB, K
o01IeMy KOJIMYECTBY paCCMOTPEHHBIX 3asIBICHUM 3@ OTUETHBIN MEpUO.

JlocTynIHOCTh MpPEIBAPUTENBHOM 3alMCH OTPAXKAET, 4epe3 KaKoe KOJIMYECTBO
JTHEH 3asBUTENb MMONAAET Ha MPUEM ITPHU OCYILIECTBICHUH NMPEABAPUTEIILHON 3aMKCH.

CpenHee Bpemsi OXUIaHUS B oO4depeAd IMpU OOpalIeHUW 3asBUTEIEH O
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MPEAOCTABICHUN MYHUILIUMAIIBHOW YCIYTH OMPENENseTCs MyTeM Ompoca 3asBUTEIICH,
OoOpaTUBIIMXCS HAa MPHUEM, C MOCIEIYIONIUM PAaCUeTOM CPEIHEro BPEMEHU OXUAAHUS
3aBUTEJIEM CBOEH OUYEPE/IH.

JIOCTYyITHOCTh MYHUIIMTIAJILHOM YCIYTM B  MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOM IIEHTpE
OTPEJIESACTCS KaK KOJWUYECTBO 3asBJIICHUHN, MIPUHATHIX Yepe3 MHOTO(PYHKIIMOHAIbHBIC
IIEHTPBI, OT OOIIETO KOJIWYECTBA 3asIBIICHHI.

[TonHoTa, aKTyambHOCTh M  JOCTYNHOCTh HHPOpPMAIMH O  TIOPSIKE
MPEA0CTaBIECHUS MYHUITUTIATBLHON YCIYTH ONPEENIeTCs IyTeM ONpoca 3asBUTEICH.

KomnuecTBO B3aMMOACHUCTBUN 3asiBUTENS C JIOJDKHOCTHBIMU JIMIAMHU IIPH
PEIOCTABICHUN MYHMITUNAIBLHON YCIYTU M UX TPOJOHKUTEIBHOCTh OIpeAeseTcs
IIyTEM OIPOCA 3asABUTENEN.

BoctpeboBaHHOCTh MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM BHJIE OIIPEIeNsieTcs
KaK OTHOIIEHHE KOJUYECTBAa PACCMOTPEHHBIX 3asBJICHUM, TPEACTABICHHBIX C
UCIoJIb30BaHWeM EfuHOro moprana rocyaapCTBEHHBIX yCIyT, B (hopMe 3IIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, K OOIIeMYy KOJMYECTBY 3asBJICHUM, PACCMOTPEHHBIX 3a OTYETHBIN
MEepUO.

2.17. Wubie TpeOoOBaHHWS, B TOM YHCJIE€ YYUTHIBAIOUIME OCOOEHHOCTHU
MPEOCTABICHUS MYHUIMINAIBLHON YCIYTM B MHOTO(DYHKIMOHAIBHBIX IEHTpax U
0COOEHHOCTH MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAILHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOMU (popme.

2.17.1. Tlpuem 3asiBIeHUS U HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB M BblJaya JIOKYMEHTOB
M0 pe3yibTaTaM NPEIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIOTCS B
MHOTO()YHKIIMOHATLHOM LIEHTPE B COOTBETCTBUU C 3aKIIOYCHHBIMU B YCTAHOBJIEHHOM
MOPSIAKE COTJIAIICHUSIMU O B3aUMOICHCTBUHU.

2.17.2. MyHunumanbHasi yciayra OKa3blBaeTCs B MHOTO(YHKIIMOHATIHLHOM IICHTPE
B paMkax JKu3HEHHOU cUTyaruu
- «Poxxnenue peOeHKay,

- «CMeHa MecTa KUTEIbCTBAY,
- «[IpnobpereHune KUIoro MOMEIeHUs.

OOpamenre 3a TMOTYyYEHHEM MYHUIUMTATBHOM YCIYTd BO3MOXHO B JIFOOOMU
MHOro()YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTp Ha TeppuTopun KemepoBckoii obnactu.

2.17.3. 3asBreHne ©W HEOOXOAMMBIC JOKYMEHTBHI TaKXe€ MOTYT OBITh
Npe/CTaBlIeHbl B yIpaBiieHne o0pa3oBaHus B (oOpMe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C
ucrnoiab3oBanueM EMHOro moprasna rocyJapCcTBEHHBIX YCIIYT.

Ecnu 3asBneHue u HeoOXOoAMMble JOKYMEHTBI TMPEACTABISIOTCA B (opMme
AJNIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, TaKO€ 3asBJICHUE JOJDKHO OBITH MOJMUCAHO YCHJIEHHON
KBATM(PUIUPOBAHHONW 3JeKTpoHHOM mnoanuckio (DII) 3asBuTens nubO yCUIEHHOU
kBasuuipoBannont I ero mpencrasutens. [Hoanmuunocts D11 moaTBepkaaeTcs B
nopsiake, ycraHoBieHHOM ®enepanbHbiM 3akoHoM oT 06.04.2011 Ne 63-03 «O06
3JICKTPOHHOM TTOJIITUCH .

3. Cocras, noc/1e10BaTeJbHOCTh H CPOKH BbINOJHEHUS
aIMHMHHMCTPATUBHBIX MPOLEAYP N0 NPEAOCTABJICHUI0O MYHULUNIAIbHON YCJIYI'H,
TPeO0OBaHMSA K MOPAAKY MX BBINOJHEHHUS, B TOM YHCJIe 0COOCHHOCTH BbINOJIHECHHUS
aJIMHHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JJIEKTPOHHOU (popme

3.1. IlpenocraBieHre MYHUIIMIIAIBHOMW YCIYTH BKJIIOYAET B ce0sl Clenyrouue
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aJIMUHUACTPATUBHBIE IPOLIEAYPHI:

1) mpuem u perucTpanus 3asBJICHUS U HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB;

2) paccCMOTpEHUE 3asiBICHUS U HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB;

3) dopMmupoBaHME U HANPABICHHE MEXKBEIOMCTBEHHOTrO 3ampoca (mpu
HEOOXOAUMOCTH);

4) NoAroTOBKAa JOKYMEHTOB IO pE3yJlbTaTaM pacCMOTPEHMsS 3asBIICHHUA U
HEOOXOJIUMBIX IOKYMEHTOB;

5) Bblmava (HampaBli€HUE) JTOKYMEHTOB I10 pe3yJbTaTaM NpeaoCTaBICHUS
MYHHUIUITAIIBHON YCIYTH.

3.2. Ilpuem u peructpainus 3asBICHUS U JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs
NPEIOCTaBICHUS] MYHUIMOAIBHON  yCIyrd, TpU OOpallleHHUH 3asBUTENs B
MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIN LIEHTP:

3.2.1. OcHoBaHWeM I Hadaja aJAMHUHUCTPATUBHOW TMPOIEIYPHI SBIISCTCS
JTUYHOE OOpaIeHne 3asBUTENS B MHOTO(PYHKITMOHAIBHBIN TIEHTD.

3.2.2. B xozae npuema 10KyMEHTOB OT 3asiBUTEJNS CIIELUATIUCT, OTBETCTBEHHBIH 32
MpUeM JOKYMEHTOB, MPOBEPSET IMPEJCTABICHHbIC 3asBIICHUE M JIOKYMEHThl Ha
pEeAMET:

1) opopmienust 3asiBjIeHUS B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
akToB Poccuiickorn ®enepaunu, peryJMpyrOUUX MNPEeIOCTABICHUE MYHUIUNAIbHOU
YCIIyTH;

2) Halmuyusg TPUIIAraeMbIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [JIsi TPEAOCTaBICHUS
MYHHIMTIAIBHON YCIIYTH.

3.2.3. Ilpu mnpenbsBiacHUN 3asBUTENIEM JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIETO
JUYHOCTh, CHEUUATIUCT, OCYUIECTBIISIIOIUMNA MPUEM JOKYMEHTOB, IPOBEPSIET CPOK
JEHUCTBUSL JIOKYMEHTa M COOTBETCTBHE JAHHBIX JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH, JAaHHBIM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUU U HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTAX.

CreuuanucTt, OTBETCTBEHHBIM 3a MpPUEM JOKYMEHTOB, MPOBEPSET HaIUYUeE
JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAOIIUX TOJHOMOYHS MPEACTABUTEIS.

Ecnu mpencraBiieHHblE KOMHMHM  YKAa3aHHBIX JIOKYMEHTOB HOTapUalbHO HE
3aBepeHbl (M HMX HOTAapUalIbHOE 3aBEpPEHHE HE MPEAYCMOTPEHO (enepabHbIM
3aKOHOM), PaOOTHHUK, OCYIIECTBISIONMUNA TIPUEM JIOKYMEHTOB, CpPAaBHUB KOIWU
JOKYMEHTOB C HMX OpHUIMHAJaMH, BBITOJHSET HA TaKUX KOIMHUAX HAJIMUCh 00 HX
COOTBETCTBUM OpWUTMHANaM, 3aBEpsieT CBOEH MOANHUCHIO C YKa3aHUEM (QamMWwink U
WHUIIAJIOB.

3.2.4. Ilo OKOHYaHMM TMpUeMa 3asBICHUS M HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB,
CHELUAINCT, OCYLIECTBISIOIIMNA NpPUEM JOKYMEHTOB, PETUCTPHUPYET 3asBJICHUE B
aBromMaTuszupoBaHHOi cucreme (nmanee - AWC MODIl) BosBpamaer 3asBUTENIO
JOKYMEHTBI, TOJITIeXKAIlNE BO3BPATY.

3.2.5. K pacnucke coenualucT, OCYIICCTBISIIONIUN MPUEM JTOKYMEHTOB,
NPUKJIAIBIBAET YBEJOMIIEHHE O TOM, YTO HEBOCTPEOOBAHHBIE JOKYMEHTBI XPAHSTCS B
MHOTO(YHKIIMOHATLHOM IIeHTpe B TedeHwe 30 JHEH mocie dYero mepemarTcs B
ympaBlieHHe 00pa30BaHMUS.

3.2.6. Pe3ynbpratomM agMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI MO IPUEMY U PErUCTpaIiH
3asBJICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUTAIbHON
yCIyTu sIBIsieTCs CPOPMUPOBAHHOE Y4YETHOE JeNo s Tepeladyd B YIpaBlieHUE
o0pa3zoBaHuA.
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3.2.7. YderHple aena Ha OYMaXHBIX HOCHUTEISIX TEPEHAIOTCS YIPABICHUEM
o0pa30BaHUs MO COMPOBOIUTENBHBIM peecTpaM, opOpMIISIEMBIM B ABYX IK3EMILIAPAX,
OJIMH W3 KOTOPBIX OCTAeTCs y YIpaBJieHUS OOpa3oBaHUs, BTOPOW - C OTMETKOH O
npreMe - B MHOTO()YHKITMOHAIBHOM LIEHTPE.

3.2.8. YuerHoe €m0 B DJJIGKTPOHHOM BHJC HANpAaBIIICTCS B YIPABJICHHE
oOpa30oBaHUs MO 3alIWIIEHHON CETH Tepenayd NaHHbIX. J[OKyMEeHTBI, 3aBEpEeHHBIE
ANIEKTPOHHOM MOAIUCKHI0 COTPYAHMKAa MHOTOGYHKIIMOHATIBHOTO LIEHTPA, MPU3HAOTCS
PaBHO3HAYHBIMH JIOKYMEHTaM, COCTaBJICHHBIM Ha OYMa)KHOM HOCHTEIIE.

3.3. Ilpuem m perucrpanmsi 3asABICHHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IS
IPEIOCTaBICHUS MYHUITUNIATBHOW YCIYTH, TIPU OOpaIeHuH 3asBUTENS B yIPaBICHUE
o0pa3oBaHus:

3.3.1. OcHoBaHueM [jIsi Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPHl SBISETCS
JUYHOE OOpalleHue 3asBHUTENs B YIOpaBIeHHE OOpa3OBaHWsI C 3asBICHUEM W
MpUJIaraeMbIMU JIOKyMEHTaMH, HEOOXOIMMBIMU TUTST MIPEIOCTaBICHUS
MYHHIIUTIAIBHON YCIIYTH.

3.3.2. B xozxe npuema TOKyMEHTOB OT 3asBUTEJIS CIIEIIUATUCT, OTBETCTBEHHBIN 32
npveM JOKYMEHTOB, TPOBEPSIET TMPEACTaBICHHbIC 3asBICHHE U JOKYMEHTHl Ha
MPEIMET:

1) odopmiieHus 3asBI€HUS B COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUSIMHU HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX
akToB Poccuiickonn denepanuu, peryJMpyromux NPEAOCTABICHUE MYHHUIUNAIbHOU
YCIYTH;

2) HanuuMs TpWIaraeMbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [IJisi TIPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

3.3.3. Ilpu mnpenbsBiaeHUN 3asBUTENEM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOUIETO
JUYHOCTh, CHCIHAINCT, OCYIICCTBIISIONIUN IMPUEM JOKYMEHTOB, TPOBEPSET CPOK
JCUCTBUS JTIOKYMEHTa W COOTBETCTBHE JAHHBIX JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTD, JaHHBIM, YKa3aHHBIM B 3asIBICHUU U HEOOXOJIUMBIX JIOKYMEHTaX.

3.3.4. Cnernuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MIPHEM JTOKYMEHTOB, IPOBEPSICT HATHMYHE
JIOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIONINAX TTOJTHOMOYHS MPEACTABUTEIS.

Ecnmm mpencraBieHHbIE KOMWM YKa3aHHBIX JIOKYMEHTOB HOTapHAJIBHO HE
3aBEpeHbl (M WX HOTApUAIBHOE 3aBEPEHHE HE TMPEAyCMOTPEHO (DemeparTbHbIM
3aKOHOM), pPaOOTHHUK, OCYIIECTBISIOIIMNA TIPHEM JIOKYMEHTOB, CpPaBHUB KOIUHU
JOKYMEHTOB C WX OpWTMHAJaMH, BBITIOJHSET HA TaKUX KOIMUAX HAIMUCh 00 HX
COOTBETCTBUM OpUTHHAJTaM, 3aBEpsieT CBOEH MOAMUCHIO C YyKa3aHUEM (QaMWwInk U
UHUIAJIOB.

3.3.5. Pe3ynbpraTtoM aIMHHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI IO IPHEMY M PETHCTPAIIUN
3asBJICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIi MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCITYTH SBISIETCS CHOPMHUPOBAHHOE YIETHOE JEI1O.

3.4. Tlpuem u peructpanusi 3asBJICHHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [IJIS
NpeloCTaBICHUS MYHUIMIIATBHON YCIyTH, MPU HANpPaBJICHUU 3asBJICHUS MOYTOBBIM
OTIIPaBICHUEM:

3.4.1. OcHoBaHuMeM [JIs Hayalla aJIMUHUCTPATUBHON TPOIEAYpPHl SBISETCS
MOCTYIJICHWE B YIpaBieHUE OOpa30BaHMS IOYTOBOTO OTMIPABIICHHS, COJEPKAIIETO
3asIBJICHHE U MpUIaraeMbpie He0OOXOIUMbIE JOKYMEHTHI.

3.4.2. B xome mnpuemMa JOKYMEHTOB COTPYIHHUK YIpaBieHUE OO0pa3oBaHUs
MIPOBEPSIET MPEACTABICHHBIC JOKYMEHTHI Ha TIPEMET:
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oopMmiieHUST 3asBIICHUS B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUSMH 3aKOHOIATEIHCTBA
Poccuiickon ®enepanny;

HAIWYUS ~ TPUIAraeMblX  JIOKYMEHTOB ~ HEOOXOAMMBIX IS TOJTy4YEHUS
MYHHULIMIIAJIBHON YCIIYTH.

3.4.3. 3asBiicHUe W TpUaracMbie JOKYMEHTHI PETHCTPUPYIOTCS B YIIPABICHUU
o0pa3oBaHUAI.

3.4.4. HezaBucumo OT cmoco0a TOJYy4YeHHs] TOKYMEHTOB, MPEIACTaBICHHBIX
MOCPEJICTBOM TIOYTOBOTO OTIIPABJIEHUS, B yMpaBlieHHe 0o0pa3oBaHMs OT PaOOTHHUKA
OpraHu3alliy TTOYTOBOM CBSI3U WJIM B OpTraHU3AIMH MTOYTOBOM CBSI3M HE MPUHUMAIOTCS
JOKYMEHTBl B CIIy4asX, €CIIH JIOKYMCHTBI ITOBPEXKICHBI TakKhMM oOpa3oM, dYTO
HEBO3MOYKHO MX MIPOYUTATh, YIOCTOBEPUTHCS B TOM, KEM 3TH JOKYMEHTHI COCTABJICHHI.

3.4.5. Pe3ynbratoM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI IO MPUEMY M PEruCTpaluu
3asBJICHUS W HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB IPU HAMpPaBICHUW 3asABJICHUS IOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM SIBIISIETCS CPOPMUPOBAHHOE YUETHOE JIEIIO.

3.5. Ilpuem u peructpauusi 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
MIPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATHHOU YCIIYTH, B hOpME IEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB

3.5.1. OcHoBanmeMm I Hayajga aJIMHHHCTPATUBHOW MPOIEAYpPHl SBISETCS
MOCTYIJICHWE B yMpaBJIeHWE 0Opa30BaHUs 3asABJICHUS M NMPHJIAraeMbIX HEOOXOIMMBIX
JIOKyMEHTOB B (pOpMeE SJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OT 3asBUTENS C HCIOJIb30BAaHUEM
EnuHoro mopTaia rocyapcTBEHHBIX YCIIYT.

3.5.2. [Ipu HampaBiIeHUM 3aBIICHAS O MTPEIOCTABICHNN TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH
B DJIGKTPOHHOM (opMe 3asBUTENI0 HEOOXOAUMO 3amojiHuTh Ha EanHoM mnopraine
TOCY/IapCTBEHHBIX YCIIYT 3asBICHHE Ha MPEJOCTABICHHE MYHHIIMIAIBHOW YCIYyTH,
OPWIOKHUTh K 3adBJICHUI0O B DJCKTPOHHOM BHUJE JOKYMEHTBHI, HEOOXOAMMBIC s
NPEIOCTaBICHUSI MYHHUIIUIAIBHOW YCIYTH, a TaKXe BBIOpaTh MECTO IOJYYCHUS
pe3ynbTaTa MPEeAOCTABICHHS] MYHUIIMITAILHONW YCIYTH U TIPEABSBICHUS OPUTHHAIOB
JIOKYMEHTOB JIJIsl CBEPKHU.

3.5.3. 3asBneHUE W MpUIaraeMble HEOOXOAMMBIC TOKYMEHTHI, PEACTABICHHBIC
B (hopMe IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, PETHCTPUPYIOTCS B YCTAHOBICHHOM TOPSIJIKE.

3.5.4. Cneunanuct ynpaiieHne 00pa30BaHMs MPU MOCTYIJIEHUU JOKYMEHTOB B
AIIEKTPOHHOM BHJI€ TIPOBEPSET JOKYMEHTHI Ha OTCYTCTBHUE KOMITBIOTEPHBIX BUPYCOB U
UCKaKEHHOM uH(popMmaluu. Peructpupyer MOKyYMEHThI B JKypHaJie perucrpanuu
MIPUHSATHIX JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BH/IC.

3.5.5. Pe3ynbratoM aJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI IO IPUEMY U PETUCTPAIIUU
3asBJCHUS M HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB B (oOpMe JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
SBJISIETCSI CPOPMUPOBAHHOE YUETHOE JIEITO.

3.6. Paccmorpenue 3asBiIeHUST W JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JJISt
NPEIOCTaBICHUS MYHUITUTIAIBHOU YCITYTH.

3.6.1. OcHoBaHueM I Havaja aJMUHUCTPATUBHOM TPOIEAYPHI SBISETCS
c(hOpMHUPOBAHHOE YYETHOE JIENO.

3.6.2. B pamkax paccMOTpeHHs 3asBICHHS M TPUIAraeMbIX HEOOXOINUMBIX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIICTCS MPOBEPKA 3asBJICHHS M TMPUIAraeMbIX HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB Ha TPEAMET Hanudus (OTCYTCTBHS) OCHOBAHHWH ISl TIPHOCTAHOBJICHUS
WJIM OTKa3a B OKA3aHUHM MYHUIIMITAILHON YCITYTH.

3.6.3. CoTpymHHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a TIOJATOTOBKY JOKYMEHTOB, IIPOBEPSI
MPEICTABJICHHBIC JOKYMEHTHI YCTAHABINBACT:



16

1) Hanmuuue BceX HEOOXOIUMBIX JJOKYMEHTOB;

2) HaJIMYKe TTOTHOMOYMM 3assBUTEJIS, TIOJTHOMOYHH MPECTABUTENS 3asIBUTEIIS;

3) HeoOXOIUMOCTh HAIPaBJIEHUS MEXBEIOMCTBEHHOI' O 3aI1pOCa;

4) COOTBETCTBHE HEOOXOJIUMBIX JIOKYMEHTOB TpPEOOBaHHSIM 3aKOHOJATEIbCTBY
Poccuiickon denepanuuy;

3.6.4. B COOTBETCTBMU C pe3yJbTaTaMH IPOBEPKH JTOKYMEHTOB COTPYIHUK,
OTBETCTBEHHBI 32  MOATOTOBKY  JOKYMEHTOB,  IOJrOTaBIMBAE€T  IMPOEKT
COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS.

B pelieHusx o NPUOCTAaHOBICHUM MYHUIIMIIAJBHOM YCIYyrd M OTKa3e B €€
OCYIIIECTBJICHUU JIOJDKHBI OBITh yKa3aHbl BCE NMPUYMHBI (OCHOBAHUS), MPUBEAIINE K
MPUHATHIO COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUSI.

[ToMuMO 3TOrO, B 0053aTEIIBHOM MOPSJKE B PEIICHHH O MPUOCTAHOBICHUU U
OTKa3€ MPUMEHHUTEIHHO K KOHKPETHOU CUTYyaIluu JIOJKHBI ObITh YKa3aHbl KOHKPETHBIC
(mozpoOHBIE) OOCTOATEIBCTBA, IOCTY)KHUBIIHE OCHOBAaHHEM JUISI €ro NPHHATHSA, a
TaK)X€ BO3MOYKHbBIE TPUYUHBI UX BO3ZHUKHOBCHHS.

3.6.5. PesympraTOM aAMUHUCTPATHBHOW MPOLEAYPHl IO PacCMOTPEHHIO
3aBJICHUS M HEOOXOJIWMBIX JOKYMEHTOB SIBJISCTCS NPHHATHE COOTBETCTBYIOIIETO
penieHus.

Konusi pelieHuss 0 MpUOCTAaHOBICHMM (OTKa3€) B OKa3aHUM MYHHUIUIIAIBHOM
YCJIYTH TIPUOOIIAIOTCS K COOTBETCTBYIOIIEMY YUYETHOMY JICITY.

3.7. ®opMupOBaHKE U HAMIPaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHOTO 3aIIpoca.

3.7.1. ®opMmupoBaHHWE W  HamNpaBJICHHWE MEXKBEIOMCTBEHHOIO  3ampoca
MHOTO(YHKIIMOHAIHHBIM I[EHTPOM.

3.7.2. OcHOBaHWEM /s Havaja aJMHUHUCTPATUBHON TPOIENYphl SBISIETCA
HEOO0XOAMMOCTh HalpaBiIeHUsI MEKBEJOMCTBEHHOI'O 3aIlpoca.

3.7.3. B memix momy4eHHs HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB  COTPYIHUK,
OTBETCTBEHHBIM 32 MOArOTOBKY JOKYMEHTOB, CAMOCTOSITEIBHO  3aIllpaliuBacT
JOKYMEHTBbl ~ (CBEJCHMs,  COJAepXaliuecss B HHUX) IyTEeM  HampaBleHUs
MEXBEJJOMCTBEHHOIO ~ 3alpoca B  COOTBETCTBYIOIIME (heaepaibHble  OpraHbl
UCTIOJIHUTEIILHOM BIIACTH, OpPraHbl TOCYIApCTBEHHOW BJAcTH cyObekTa Poccuiickoi
denepanuu, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS, YIIOJTHOMOUYEHHYIO OPTraHU3aLMIo
an00 TMOABEAOMCTBEHHYIO TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO
CaMOYTPABJIEHUS OPTraHU3aLMIO, BBIJABIIME TAKOHM JOKYMEHT OCYILIECTBISIETCA C
ucnonbzoBanueM AVC M®I[ u apyrux mHPOPMAIMOHHBIX CHCTEM.

3.7.4. MeXBeIOMCTBEHHBIN 3alpOC HAMPABISAECTCA B CPOK, HE MPEBBIIIAIONIUI
OJIMH pabouuii eHb, CIENYIOUMN 32 JIHEM PETUCTPALMU 3asBICHHUS U MpUaraeMbIX
HEOOXOAMMBIX IOKYMEHTOB.

3.7.5. HarmpaBieHne MeEXBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca  OCYIIECTBISICTCS B
ANEKTPOHHOM  (OpME TMOCPEICTBOM  E€IUHOM CHCTEMBI  MEXBEIOMCTBEHHOI'O
AJIEKTPOHHOTO B3aMMOJEUCTBUAA M IOAKIIOYEHHBIX K HEU PETHOHAIBHBIX CHCTEM
MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3AUMOJIEVCTBUS.

3.7.6. HanpaBneHne MeEXBEJOMCTBEHHOTO 3ampoca B OyMaXHOM BHIE
JOMYCKAETCs TOJBKO B CIy4ae HEBO3MOKHOCTH HAIPaBJICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3ampoCcoOB B 3JIEKTPOHHOU QopMme.

3.7.7. Pe3ynbraroM aJAMHHUCTPATHUBHOM MpPOLEAYPHl SIBISETCA HAalpaBiICHUE
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MEKXBEIOMCTBEHHOTO 3a1poca.

3.7.8. CoTpyaHHK, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY JOKYMEHTOB, 00513aH MPUHSATH
HEOOXOAMMBIE MEphl JJsl TOJy4YeHHUs OTBETa Ha MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChl B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH.

3.7.9. B ciyuae He MOCTYIUICHHS OTBETa Ha MEXKBEIOMCTBEHHBIA 3alpoc B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK NMPUHHUMAIOTCA MEpHI, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon ®enepanumu.

3.7.10. HampaBieHne MEXBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca JOMYCKAeTCs TONBKO B
IEJISIX, CBSI3aHHBIX C MPENOCTaBICHUEM MYHUITUTIATBHON YCIyTH.

3.7.11. YyeTHble nena nepeaaroTcs YIpaBlIeHHIO 00pa3oBaHUs MOCIE MOJyYSHUs
JOKYMEHTOB (CBEJICHHI, ColeprKaluecs B HUX) M0 MEKBEIOMCTBEHHBIM 3aIIPOCaM.

3.8. ®opMupoBaHuEe U HANIPABJICHHE MEXBEJOMCTBEHHOI O 3aIpOca yNpaBJIeHUEM
o0pa3zoBaHuAl.

3.8.1. OcHoBaHueM [jIsi Hayalia aJIMUHHACTPATUBHOM TPOIEAYpPHl SBISETCS
HEO0OXOJIMMOCTh HaIpaBICHUS MEKBEIOMCTBEHHOTO 3aIpoca.

3.82. B nmemix momy4eHHs HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB  COTPYIHUK,
OTBETCTBEHHBIM 3a TIOJATOTOBKY JOKYMEHTOB, CaMOCTOSITEJIbHO  3alpaiiuBaeT
JOKYMEHTBl  (CBEINEHHS,  COAep)KalMecs B HUX) IyTeM  HalpaBlICHUS
MEXXBEJIOMCTBEHHOI'0  3ampoca B  COOTBETCTBYIOIIME  (elnepalibHble  OpraHbl
UCIIOJIHUTEILHOM BJIACTH, OpraHbl T'OCYJApCTBEHHOW BJAcTH cyObekTa Poccuiickoi
denepanyu, OpraHbl MECTHOTO CAMOYMPABIEHUS, YMOJIHOMOYEHHYIO OPTraHU3aIUIo
aub0 TMOABEAOMCTBEHHYIO TOCYAapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOI'O
camMOyTpaBlIeHUs] OPTaHM3AIINIO, BBIAABIINE TAKOW TOKYMEHT.

3.8.3. MexBeIOMCTBEHHBIN 3alpOC HAMPABISETCA B CPOK, HE MPEBBIIIAIONIUI
oauH pabounii J1eHb, CICAYIONIMA 3a JTHEM PETUCTPAIMU 3asBICHHS U MPHJIaracMbIX
HEOOXOAMMBIX IOKYMEHTOB.

B cnydyae He moOCTyIUIeHUST OTBETa Ha MEXKBEIOMCTBEHHBIM 3ampoc B
YCTaHOBJICHHBI CPOK MPUHUMAIOTCS MEPHI, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJIATEIIHCTBOM
Poccuiickoit ®denepanumu.

3.8.4. HampaBieHue MEXBEIOMCTBEHHOIO 3alpoca  OCYIIECTBISIETCS B
AIIEKTPOHHOM  (QopMe MOCPEACTBOM  E€AMHOM CHCTEMBl  MEXBEJOMCTBEHHOTO
AJIEKTPOHHOT'O B3aUMOJECHCTBUS M MOAKIIOYEHHBIX K HEH pPErHOHAIbHBIX CUCTEM
MEKBEIOMCTBEHHOTO JIEKTPOHHOTO B3aUMOICHCTBUSI.

3.8.5. HampaBnenue MeXBEIOMCTBEHHOIO 3ampoca B OyMaXHOM BHJIE
JIOMYCKAeTCsl TOJBKO B CIydae HEBO3MOXKHOCTH HANpPABJIEHHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3aMpocoB B 3JIEKTPOHHOM opme.

3.8.6. PesynbraroM aJIMHHHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHl SBISETCS HampaBlieHUE
MEXBEIOMCTBEHHOT'O 3ampoca.

3.8.7. CoTpyaHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY JOKYMEHTOB, 00513aH MPUHSATH
HEOOXOJIMMbIE Mephl JIJIsi TOJy4eHHs] OTBETa Ha MEXKBEIOMCTBEHHBIE 3allpOChl B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH.

3.8.8. B cmyuae He mocCTyIjieHUSI OTBETa Ha MEXKBEJIOMCTBEHHBINM 3ampoc B
YCTaHOBJICHHBI CPOK MPUHUMAIOTCS MEpHI, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJIATEIIHCTBOM
Poccwuiickon ®enepanumu.

3.8.9. HampaBnienue MexXBEIOMCTBEHHOTO 3aMpoca JI0MyCKaeTcs TOIBKO B METX,
CBSI3aHHBIX C TPEJOCTABICHUEM MYHUIIUTAIBHON YCIYTH.
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3.9. [IpuocranoBieHEe MYHULIMTIATHLHON YCIYTH.

3.9.1. IlpuocTaHOBICHUE OKa3aHUS MYHHUIMIIAIBLHON YCIYTH COMPOBOXKIACTCS
NPUHATAEM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS YIIOJIHOMOUYEHHOTO JOMKHOCTHOTO JIUIIA.

3.9.2. VYmpaBnenue oOpa3oBaHHsI HE TMO3qHEE paboO4ero IHs, CICAYIOMIEro 3a
JTHEM TIPUHSTHUS PEIICHUs O MMPUOCTAHOBIICHUN HAIPABIIAET YBEAOMIICHUE O TIPUHSATHU
TAKOrO pEIIEHUS 1O YKAa3aHHOMY B COOTBETCTBYIOIIEM 3asBIICHUU aJpecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJIMYUK B TaHHOM 3asiBJICHUH CBEJEHUI O TaKOM ajJpece).

3.9.3. B cimywyae ecim B 3asBICHHM YyKa3aHO O HEOOXOIWMOCTH TONYYCHHS
pellieHusT O TPUOCTAHOBIEHMH B (¢GopMe [TOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE,
yrpaBjeHHEe o00pa30BaHUsA O0S3aHO BBIIATH 3aBEPEHHYIO KOMHUIO pPEIICHUS O
MPUOCTAHOBIICHUH COOTBETCTBYIOIIEMY 3asBUTENIO WM €ro MPEACTABUTENIO JTUYHO
MOJI pacmucKy JuMOO0 HE Mo3aHee paboyero JHs, CICAYIOLIEro 3a JAHEM NPUHSITHUS
pellieHus, HAPaBUTh 3aBEPEHHYIO KOIHUIO TaKOTO PEIICHHUs MOCPEICTBOM MOYTOBOTO
OTIIPABJICHHUS C OMHUCHIO BJIOXKEHUS U C YBEIOMIICHHEM O BPYUYEHHUH 10 YKa3aHHOMY B
3asIBJICHUH MIOYTOBOMY afpecy.

3.9.4. Ilpu HanuuuM B 3asBJICHUH COOTBETCTBYIOUIETO YyKa3aHUs, YIMpaBICHHE
00pa30BaHUsI HE TO3/1HEE pabOUero JHs, CIEIYIOIIEro 3a JHEM MPUHITHUS PELICHUs O
NPUOCTAHOBIICHUH TEpelAaeT B TMOPSAAKE, YCTAHOBIEHHOM COTJIAIICHHEM O
B3aMMOJICUCTBUU, B MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP AJIS BbIIaYH 3asSBUTEITIO.

3.10. Otka3 B npenocTaBieHu MyHUIIMNIAIbHOM YCIIYTH.

3.10.1. Otkaz B mpenOCTAaBJICHUU MYHHUIIUTIAIBLHONW YCIYTH COIMPOBOXKIACTCS
MPUHATHEM COOTBETCTBYIOIIETO PEIIEHUSI YIIOJIHOMOUYEHHOTO 10>KHOCTHOTO JIUIIA.

3.10.2. YmpaBnenue o0Opa3oBaHUsS HE IO3JHEE pabouyero JHS, CICAYIOIIETro 3a
JTHEM TPUHATHSA pPEIIeHUST 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHMIIUIAIBLHON YCIyTH
HANPaBJISIET yBEIOMJICHHE O TPUHATHH TaKOTO pEIIeHWs 10 YKa3aHHOMY B
COOTBETCTBYIOIIIEM 3asiBJICHUM aJpeCy DJIEKTPOHHOU MOUTHI (IIPU HAJUYUM B TAHHOM
3asBJICHUHU CBEJICHUI O TaKOM ajpece).

3.10.3. B cnyuae ecnu B 3asBJICHUU YKa3aHO O HEOOXOJMMOCTH IOJTYyYCHHS
penieHus 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUA MYHULIMIAIBHON YCIyTH B popMe TOKYMEHTA
Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, yIpaBlieHHEe o0pa3oBaHUs O0053aHO BBIIATH 3aBEPEHHYIO
KOIUIO PEIIeHUsST O MPUOCTAHOBICHUH COOTBETCTBYIOIIEMY 3asBUTEII0 WJIH €ro
MPEICTABUTEIIO JIMYHO TIOJI PACIIMCKY JTMOO HE MO3JHEe padouero JHsI, CIETYIOIIETrO
3a JHEM TMPUHATHUS PEIICHHS, HANPAaBUTh 3aBEPEHHYIO KOIMMIO TAaKOTO pelIeHUs
MIOCPEACTBOM TOUYTOBOI'O OTIPABICHUSI C OMUCHIO BJIIOKEHUS M C YBEIOMJICHUEM O
BPYYECHHUH 110 YKA3aHHOMY B 3asIBJIEHUU [TIOYTOBOMY aJIPECY.

3.10.4. Ilpu Hanuuuu B 3asBJICHUM COOTBETCTBYIOIIETO YKa3aHUs, YNpPaBIICHUE
o0pa3oBaHUs HE MO3JAHEE PadoYero JAHs, CIACAYIOUIEro 3a JHEM MPUHATHUS PEIICHUs 00
OTKa3e B MPEJOCTABJICHUM MYHUIMNAIBHOM YCIYTH, B TOPSIKE YCTaHOBIEHHOM
COTJIAIICHUEM O B3aUMOJIEHCTBUHM, B MHOTO(DYHKIIMOHATBHBIA WEHTP ISl BBIAAYU
3asIBUTEITIO.

3.11. Brigauya (HampaBiieHHE) JOKYMEHTOB IO pe3yjbTaTaM MpenoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.11.1. Beigaua JOKyMEHTOB IO pe3yJibTaTaM MPeJ0CTaBICHHS] MYHUIIUTTATIbHON
yCIIyTd MHOTOQ YHKITUOHAIBHBIM IEHTPOM.

3.11.2. OcHoBanueM Il Hayaja MPOIEAYyphl BBIJAYU JOKYMEHTOB SIBJISICTCS
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MOCTYIJIECHUE B MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIA LEHTP COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB,
c(hOpMHUPOBAHHBIX MO PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS 3asIBICHUS, JJI BbIIAYU 3asIBUTEIIO
U oOpallleHHe 3asBUTENS AJI OTYyYEHUs! JOKYMEHTOB.

3.11.3. [Ins nony4yeHusi pe3yiabTaToOB MPEJOCTABICHUS MYHUIUMIIAIBHON YCIYTU
3asIBUTENb NPEIBSIBISET CIAENYIOUUE JOKYMEHTHI:
1) TOKyMEHT, yAOCTOBEPSIIOIINM JIMYHOCTh 3asBUTEIIS,
2) [OKYMEHT, IOATBEPXKAAKOUIMI ITOJIHOMOYMS TNPEICTABUTENs Ha IOIY4YEHUE
JOKYMEHTOB (€CJIM OT UMEHHU 3asiBUTENS AEUCTBYET NMPEACTABUTEND );

3) pacrnucka B MOJTYyYEHUH TOKYMEHTOB (TIPU €€ HATMYKUU Y 3asSBUTEIS).

3.11.4. CoTpyaHUK OTBETCTBEHHBIH 32 BbIJaUy JOKYMEHTOB:
1) ycraHaBIMBAET JIMYHOCTD 3asIBUTEIIS;
2) TpoBEpsieT MPaBOMOYHUS 3asIBUTENS JEHCTBOBATH OT €r0 MMEHHU MIPH MOJYyYCHHUH
JIOKYMEHTOB;
3) HaXOOUT KOIUIO 3asBJIECHUS U JOKYMEHTHI, IOJJIEKAINE BbIAAU€ 3asiBUTENIO;
4) 3HAKOMHT 3asBUTENS C TIEPEYHEM BBIIaBAEMbIX TOKYMEHTOB (Orjamiaer Ha3BaHUs
BBIJIaBAEMBIX JJOKYMEHTOB);
5) BeIIaCT JOKYMCHTBI 3asIBUTEITIO;
6) BHOCHT 3aIliCh O BblJjaue JOKyMeHTOB 3asButento B AC MOI];
7) OTKa3bIBaeT B BbIJAau€ JOKYMEHTOB B CiIy4ae, €CiId 3a BblAauyell JOKYMEHTOB
o0OpaTuiioch JIMIO, HE SBISIONICECS 3asBUTENEM (€ro MpeacTaBUTENEM), JUOO
oOpaTuBLIEECS JULO OTKA3aJIOCh MPEABIBUTH JOKYMEHT, YJAOCTOBEPSIOIIUNA €ro
JUYHOCTb.

3.11.5. Ecnmu 3asBuTenh, HE COTJIACHUBIIMCH C TEPEUYHEM BBIJABAEMBIX €MY
JOKYMEHTOB, OTKAa3aJICid IPOCTABUTh CBOK NOANHUCH B IIOJIYYEHUU JOKYMEHTOB,
JIOKYMEHTbl €My HE BBLIAIOTCS U PAOOTHUK, OCYIIECTBIISIIOUINI BbIauy JOKYMEHTOB,
Ha KOMHHM 3asBJICHUA, XpaHALIEHCs B MHOrO(QYHKIMOHAIBHOM ILIEHTPE, MPOCTaBISET
OTMETKY 00 OTKa3e B MOJYYEHUU JOKYMEHTOB IyTeM BHeCeHHs cJIOoB «llomyduTts
JOKYMEHTBI OTKa3aJICs», 3aBepseT CBOeH noAnucklo. B atom cinyyae M®I] B TeueHune
CIEAYIOIUX TPUALATA JAHEH oOecreurBaeT HaNpaBleHUE JTOKYMEHTOB, KOTOpbIE
3asiBUTENb OTKA3aJICs NOJYUYUTh, B YIIpaBICHUE 00OpPa30BaHUS.

3.11.6. B caywyae momayn JOKYMEHTOB B DJIEKTPOHHOM BHJIE, MPU MOTYICHHH
pe3ynbTaTa  NPEJOCTaBICHUS  MYHUIMIAIBHOM  yCIyru, 3asBUTENb  00s3aH
MPEIOCTAaBUTh B MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBIN LEHTP OPUTHHANBI IOKYMEHTOB, C LENbI0 HX
CBEPKH C JAHHBIMM JOKYMEHTOB W 3asBJICHUS IOJAHHBIMU B JJIEKTPOHHOM BUJE
nocpeacTBOM EnnMHOro noprana rocy1apCTBEHHbBIX YCIYT.

3.11.7. Ilpu ycCTaHOBIEHHUH PACXOXKICHUH JOKYMEHTOB, HANpaBICHHBIX B
AJNIEKTPOHHOM (popMme, ¢ OpUTHHATIAMH, PE3yJbTaT MPEJOCTABICHUS YCIYTH 3asIBUTEIIO
HE BBIJIAETCA, O UEM COCTABJISIETCS aKT.

3.11.8. Pe3ynpTaToM aJAMHHHCTPATUBHOW TMPOIEAYPHI SBISETCS BblJauda
3asIBUTEIIO JIOKYMEHTOB, SBJISTFOLITXCSI pe3yiabTaToOM MPEe10CTaBICHUS
MYHULIANAIBHOW YCIIYTH.

3.12. Brimauya (HampaBiieHHE) JOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTaM IPEeI0CTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOW YCIYTH YIIpaBIe€HUEM 00pa30BaHUs.

3.12.1. OcHoBaHMeM MAJi1 Haydaja TMPOLEAYpPhl BbLAAUM JOKYMEHTOB SIBIISIETCS
cOpMHUpPOBAHHbBIE  JOKYMEHTBHI, SIBIISIOIIHUECS  PE3yJIbTaTOM  MPEOCTaBICHUS
MYHULMIATBHOW YCIYTH U OOpallleHHue 3asiBUTENS AJIs OTYyYEHUS! JOKYMEHTOB.
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3.12.2. JIna momydeHusi pe3yabTaTOB MPENOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHOW YCIyTH
3asIBUTENb MPEIBSIBISET CISNYIONUE JOKYMEHTHI:

1) HOKyMEHT, yIOCTOBEPSIONINI INIHOCTh 3asBUTEIS;

2) NIOKyMEHT, TMOATBEPXKAAIOIIMN IOJHOMOYHUS IPEACTABUTENS] HAa IMOJydYEeHHUeE
JOKYMEHTOB (€CJIM OT IMEHU 3asiBUTENS ACUCTBYET MPEACTABUTENb ),

3) pacrucka B MOJIYyYEHUH TOKYMEHTOB (IIPU €€ HATUYKU Y 3asSBUTEIS).

3.12.3. CoTpyaHHK, OTBETCTBEHHBIH 32 BbIIauy (HaMpaBjieHUE) IOKYMEHTOB:

1) ycTaHaBIMBaET TUYHOCTH 3aBUTEIIS,

2) mpoBepsieT MPAaBOMOYUS 3asIBUTENIS ICHCTBOBATh OT €0 UMEHU MPH MOITYyYSHUU
JOKYMEHTOB;

3) HAXOIUT KOMUIO 3asBJICHUS M TOKYMEHTBI, MOJICKAIIUE BbIJAU€ 3asIBUTEIIO;

4) 3HaKOMHUT 3asBUTENSl C MEPEYHEM BbHIJABAEMBIX JIOKYMEHTOB (Orjaliaer
HA3BaHUS BBIIABAEMBIX IOKYMEHTOB);

5) BbIIa€T TOKYMEHTHI 3aBUTEINIO;

6) peructpupyeT (HakT BblJIa4d JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO;

7) oTKa3bIBaeT B BblJaue JOKYMEHTOB B CiIydae, €Cld 3a Bblauell TOKyMEHTOB
o0paTWJIOCh JIMIIO, HE SBJISIIONICECS 3asBUTEIEM (€ro mpeacTaBuTeneM), Jubdo
oOpaTuBIIEECs JHIO OTKA3aJ0oCh NPEAbSIBUTH JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUINI €ro
JUYHOCTb.

3.12.4. Ecnu 3asBUTENb, HE COTJIACHBIIUCh C TEPEYHEM BBHIJABAEMBIX EMY
JOKYMEHTOB, OTKa3ajcCsl MPOCTAaBUTHh CBOIO MOANKHCH B TOJYyYEHUU JIOKYMEHTOB,
JIOKYMEHTBl €My HE BBIIAIOTCS U PAOOTHHUK, OCYIIECTBIISIIONINI BbIauy JOKYMEHTOB,
Ha KOTHH 3asBJICHUA, XPaHAMIEHCS B MHOTO()YHKIMOHAILHOM IIEHTPE, MPOCTABISET
OTMETKY 00 OTKa3e B MOJYYEHHHM JIOKyMEHTOB IyTeM BHeceHHUs ciioB «llomyuuts
JOKYMEHTBI OTKA3aJICs», 3aBepsieT CBOCH MOIIUCHIO.

3.12.5. He mo3nuee crnemyromniero pabovero Hs, CO THS OOpalieHus 3assBUTENS B
yhnpaBlieHHEe O00pa3oBaHUs, JTUOO TOCTYIUVICHMM HE BBIJIAHHBIX JOKYMEHTOB W3
MHOTO(YHKIIHOHATBHOTO IIEHTPa 3asBUTENIO0 HAMPAaBISETCS MUChMEHHOE COOOIIEeHUE
O TOM, YTO OH B JI00O€ BpeMs (COrIacHO yKa3blBAEMOMY B COOOmIeHHU Tpaduky
npreMa-BbIIadl JJOKYMEHTOB) BIIpaBE OOPATUTHCS 3a MONYYCHHEM JOKYMEHTOB WU
COOOIIUTH CBOI MOYTOBBIA ajgpec, MO KOTOPOMY €My 3TH JOKYMEHThI MOTYT OBITh
HaIpPaBJICHbI TOCPEICTBOM MOUYTOBOTO OTIPABICHHUS C YBEAOMIIEHUEM O BPYyUEHUU.

3.12.6. B cnyuae momayu JOKYMEHTOB B JJIGKTPOHHOM BHJIE, MPHU IMOTYyYECHUU
pe3yiapTaTa  MPEAOCTaBICHUS  MYHULMINAIbHOM  YCIyru, 3asBUTENb  00s3aH
NpeloCTaBUTh B YyIpaBieHUE OOpa30BaHUS OPHUTMHAJIBI JOKYMEHTOB, C LEIbI0 HMX
CBEpKH C JAaHHBIMU JIOKyMEHTOB M 3asBICHHS MOJAHHBIMH B SJICKTPOHHOM BHJIEC
nocpeAcTBOM EnnMHOro noprana rocy1apCTBEHHbBIX YCIYT.

3.12.7. Tlpu ycTaHOBIEHUU PACXOXKJIECHUWA JOKYMEHTOB, HAINpaBJICHHBIX B
AJIEKTPOHHOM (hopMe, C OpUTHHATIAMU, PE3YJIbTaT MPEJOCTABICHUS YCIYyTH 3asBUTEIIO
HE BBIIAETCA, O UEM COCTABIISIETCS aKT.

3.12.8. Pe3ynpTaTOM aJMUHUCTPATHBHON MpPOLEAYpHl SBIAETCS BbIJAYa
(HampaBiieHHE) 3asIBUTEIO0 JOKYMEHTOB, SIBJISIOIINXCS PE3YJIbTaTOM MPEAOCTaBICHHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

3.13. HanpaBneHue AOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM pPAaCCMOTPEHHS 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JI MPENOCTABICHUS MYHUIIUNIAIBHON YCIyrH, B opme
AIIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
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3.13.1. PesympraToM BBIJAYM  (HANpaBICHHWS) 3asABUTENIO  pPeE3yJbTara
NOPEJOCTaBICHUS] MYHHUIMIIAIBHOW YCIYrd SBISETCS HANpaBICHHUE YBEJOMJICHUS B
JUYHBIN KaOuHeT 3asButTens Ha [loprame rocynapCTBEHHBIX YCIYT COAEPIKAIIEro
pe3yJbTaT OKa3aHUs YCIYTH.

3.13.2. Cnocobom ¢ukcauu pe3yibTaTa BBINOIHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOM
MPOLEAYPHI SBIIAETCS MOSBICHHE OTMETKU O JaTe MOCTYIUICHUS pe3ybTaTa B JIMYHBIN
KaOuHer 3asBuTeNns Ha [lopTaliie rocy1apCcTBEHHBIX YCIIYT, @ TAaKKe U3MEHEHHsI cTaTyca
3asiBJIeHUs B IMUHOM KabuHete ¢ «Haxoaurcs B 00padboTke» Ha «I'0TOBO».

3.13.3. B nmuunom kabunere Ha [lopranme rocynapCTBEHHBIX YCIYT 3asBUTEIIO
MPEIOCTaBIsETCS BO3MOXKHOCTh pacredaraTh pe3yiabTaT YCIYyIH Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE.

4. ®opMBbI KOHTPOJIA 32 UCTIOJIHEHHEeM AJIMMHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa

4.1. ITopsimok OCYIIECTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOIIOEHUEM
U WCIOJTHEHUEM  OTBETCTBEHHBIMH  JOJUKHOCTHBIMH  JIMIIAMH  TOJIOKEHUH
AJIMUHUCTPAaTUBHOI'O pErjaMEeHTa ¢ WHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIUX TPEOOBAHUSA K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHONU YCIYTH, a TaKXKe
NPUHATHEM UMU PEIICHUH.

4.2. Texymwuii KOHTPOJb 3a COOJIOJIEHUEM M WCIOJHEHUEM JTOJKHOCTHBIMH
JUIAMU M yIpaBiIeHUEM o00pa3oBaHUs ydeTa TMOJIOKEHUH AJIMHUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa U UHbIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIUX TPEOOBaHUS
K TPEJOCTABJICHUI0 MYHUIMIAIBLHON YCIYyTH, a TakKe MNPUHATHEM HUMHU pelIeHUN
(mamee - TEKyWIMHA KOHTPOJb JEATEIbHOCTH) OCYIIECTBISET: YIMOJIHOMOYECHHbBIN
CHEIUAKCT YIIpaBiIeHUsI 00pa30BaHMS.

4.3. Tekyuuii KOHTpPOJIb OCYHIECTBJISIETCS IYTEM NPOBEJECHUS MPOBEPOK
COOJIIOJIEHUSI U MCIOJIHEHUS JOJKHOCTHBIMU JIMUAMH M COTPYJHUKAMHU MOJIOKEHUI
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa M WHBIX HOPMATHUBHBIX MPaBOBBIX aKTOB,
YCTaHABJIMBAIOLIMX TPEOOBAHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTTAIbHON YCIIYTH.

4.4. TlopsiioOK W MEPUOJUYHOCTh OCYIECTBJIEHUS IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX
NPOBEPOK TMOJTHOTHI M KadyecTBa MPENOCTABICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIYTH, B TOM
qHclie MOPAJOK M (POpPMBI KOHTPOJS 3a IMOJHOTOM M KAaueCTBOM MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUTIAIBHON YCIIYTH.

4.4.1. KoHTpoab 3a MOJHOTOM M KAa4eCTBOM MPENOCTABJICHUS MYHUIMIAIbHOU
YCIYyTH BKJIIOYaeT B ceOsl TPOBEACHHE IMPOBEPOK, BBHISBICHUE H YCTPAaHEHHUE
HapylIeHUN TpaB 3asBUTENEH, NMPUHATHE PEUIEHUH U TMOATOTOBKY OTBETOB HAa HUX
oOpaleHust, coaepKaliie >xaio0bl Ha AercTBUs (0e31eiCTBHUE) COTPYTHUKOB.

4.4.2. IIpoBepkHu MOTHOTHI M KA4ECTBA MPEIOCTABICHHUS MYHUIIUITAILHON YCIyTH
OCYUIECTBIISIIOTCSA Ha OCHOBAHUH JIOKAJIbHBIX aKTOB YIpaBieHUs: 00pa30BaHMsl.

4.4.3. TlpoBepku MOTYT OBITh IIJIJAHOBBIMH W BHEIUTAHOBBIMU. [lopsigok u
NEPUOJUYHOCTh TUIAHOBBIX IMPOBEPOK YCTAHABIMBAIOTCS 3aMECTUTENIEM HadallbHHKA
ynpasienust oopa3zoBanus. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCs BCE BOIIPOCHI, CBA3aHHBIE
C TMPEIOCTAaBICHUEM MYHULMUNAIBHON yCIYyru (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKHU) WIIH
OTJIeJIbHBIC BOMPOCHI (TeMaTUYECKHUE TPOBEPKH).

4.4.4. BHerniaHOBbIE MPOBEPKHU MPOBOMAATCA B CBSI3UM C MPOBEPKOM yCTpaHEHUS
paHee BBISIBJICHHBIX HAPYIICHHM, a TaKXKe B Clydyae MOJyYeHHUs KanoO Ha JeHCTBUA
(Oe3nmeiictBue) coTpyaHUKOB. IIpoBepku Takke MPOBOIAATCA MO KOHKPETHOMY
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0OpalIeHUIO 3asIBUTEIIS.

4.5. OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI[ 3a pEUIeHUusT U  JeHCTBUs
(6e3neiicTBue), MpUHUMAeMbie (OCYIIECTBISIEMbIE) MMH B XOJAEC IMPEAOCTaBICHUS
MYHULIANAIBHOU YCITYTH.

4.5.1. Tlo pe3ynpTaram MPOBEPOK B CIydyae BBISBICHUS HAPYIICHUN MOJOXKEHUN
AJIMUHUCTPAaTUBHOI'O pErjaMeHTa ¢ HMHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB,
YCTAaHABIMBAIONIUX TpeOOBaHUS K TPEIOCTABICHUIO MYHUIMINAIBHON YCIYTH,
BUHOBHBIE COTPYJHMKHA U JIOJDKHOCTHBIE JIMI[a HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccutrickon deaepanuu.

4.5.2. CoTpyAHUKH, OTBETCTBEHHbIC 32 MPUEM 3asBJICHUNA U JOKYMEHTOB, HECYT
MEePCOHABHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHE CPOKOB W TOpsAKa IpUeMa U
perucTpanuu JOKyMEHTOB.

45.3. CoTpymHUKH, OTBETCTBEHHBIC 3a IIOATOTOBKY JTOKYMEHTOB, HECYT
MIEPCOHATFHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHE CPOKOB W TOpsnKa o(opmiieHHs
JIOKYMEHTOB.

4.5.4. CoTpyaHUKH, OTBETCTBEHHBIC 3a BbIJady (HAMpaBlIeHUE) JOKYMEHTOB,
HECYyT TMEPCOHAIIbHYI0O OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJIEHHWE TIOpsAJKAa BBIIAYU
(HampaBJIeHUs) TOKYMEHTOB.

4.5.5. JIOIDKHOCTHOE JIHUII0, IOJAMHCABIIEE JOKYMEHT, CHOPMHUPOBAHHBINA 10
pe3yabTataM MPeJOCTaBICHUS] MYHMIIUNAIBLHOM YCIYTHM, HECET MEePCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABOMEPHOCTb MPUHATOrO PEUICHUS] U BbIJauu (HAIpaBICHUS)
TaKOro JOKyMEHTa JIUILy, MPEJCTAaBUBIIIEMY (HAPAaBUBIIEMY) 3asiBICHHE.

4.5.6. ITlepcoHanpHass OTBETCTBEHHOCTH COTPYIHHUKOB W JIOJDKHOCTHBIX JIWI
3aKpeIUIAeTCS B MX JODKHOCTHBIX WHCTPYKIIMSX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickon denepanumu.

4.6. Iopsimox 1 (opMBI KOHTPOJIS 32 TIPEIOCTABICHUEM MYHHUITUIAIBHOU yCIYTH
CTOPOHBI TPAXKIAH, UX 00bETMHEHUN U OpraHU3aIHM.

4.6.1. B menmsax ocCymiecTBIEHHUS ONEPATHBHOTO KOHTPOJSI 3a BEICHHEM TpHEeMa
3asBUTENIC MOMENIEHUS MpUEeMa W BbLAAYM JOKYMEHTOB IO MEpPE TEXHUYECKOU
BO3MOKHOCTH  OCHAINAIOTCA CHUCTEMaMH  BHUJCOHAOIIOJICHUS, ayAHOo3alluCu W
COOTBETCTBYIOIIIUM TIPOTPAMMHBIM O0€CII€UCHUEM, TIO3BOJISIIOIIMMH B PEXUME
OpsIMOM  TPAHCHSIIMM  OCYIIECTBIATH HAOMIOJIEHUE 3a BEIAEHUEM I[pUeMa Ha
ouIManbHOM caiTe.

4.6.2. KoHTpoib 3a UCTIOTHEHUEM AJMUHHCTPATUBHOTO PErjaMeHTa CO CTOPOHBI
rpaKJaaH, UX OOBEIMHEHW M OpTraHM3alUi SBISETCS CaMOCTOSTEIbHOM (opMoi
KOHTPOJISI W OCYIIECTBIISETCS IyTEM HampaBieHUs OOpalleHuid B yNpaBlICHUE
o0pa3oBaHUs a TaKXe NMyTeM O0KaJloBaHMs AEUCTBUM (Oe3leCcTBUS) U pEIICHUH,
OCYIIECTBIJISIEMBIX (MPUHSATHIX) B XOJ€ UCMIOTHEHU AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa,
B BBILLIECTOSILIINE OPTaHBbl.

4.6.3. I'paxnmane, ux OOBECIWHEHHS W OpraHU3allMd BIpaBE HAIPaBIATH
3aMeYaHusT M OPEAJIOKEHHs] [0  YIYYIICHHI0 KadecTBa M JOCTYMHOCTH
PEAO0CTABIEHUS MYHULIMIAIBHON YCIIYTH.

5. locyneOHbIi (BHeCy1e0OHbII) MOPSA0K 00:KAT0BAHUSA PellleHU U JeiicTBUI
(0e3meiicTBMS) Oprana, NpPeAoCTABJIAKINET0 MYHHIUNAJIBbHYIO YCJIYTY, a TAKKe
€ro J10JKHOCTHBIX JINI
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5.1. Uadopmariusi nis 3asaBUTENS O €ro MpaBe MOJATh KaJloOy Ha pelleHuEe U
(wm) nevictBue (Oe3meiicTBUE) ympaBieHUs 00pa3oBaHMs (WJIM) €ro JOJKHOCTHBIX
JUI TIPU NIPEAO0CTABIEHUH MYHULIUIIAJILHON YCIyTH

5.2. 3asBUTENM WMEIOT MPABO MOJATh XKanoOy Ha pernieHue W (WiIu) JCHCTBUE
(Oe3neiicTBUE) OpraHa, NMPEIOCTABISIONIEI0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYry, a TakKe €ro
JOJDKHOCTHBIX JIML ITPU MPEJOCTABIEHUN MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

5.3. [Ipenmerom >kanoObl SBJISETCS HapyLIEHUE MpaB M 3aKOHHBIX HHTEPECOB
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMIl, NPOTUBONpPABHBIE pEILICHUsA, AeUcTBUS (Oe3neicTBHE)
JOJKHOCTHBIX JIML, HAPYLIEHUE TOJI0KEHUI AIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

5.4. 3auHTEpecOBaHHOE JIMII0O MOXET OOpaTUThCS C >KajloOOW, B TOM 4YHUCIE B
CIENYIOIIMNX CITyYasx:

1) HapyllleHHE CpOKa pEerucTpaluyd 3ampoca 3asBUTENs O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUIAIBHOU YCITyTH;

2) HapylIEeHUE CPOKa MPEAOCTABICHNS] MYHUIIUITAIbHOW YCIYTH;

3) TpeOoBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPETYyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepanuyi, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMH AKTAMU
cyobekToB Poccuiickoit ®enepaniud, MYHUIUMIAIBHBIMA IPABOBBIMH aKTaMU IS
MIPEIOCTABIECHUSI MyHULIMIIATBHON YCIYTH;

4) oTka3 B IpUEME JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIECHUE KOTOPBIX IMPEAYCMOTPEHO
HOpPMAaTHBHBIMU IIpaBOBbIMU axkTaMu Poccuiickoii @Penepauuy, HOPMATUBHBIMU
MpaBOBBIMM aKkTaMH cyObekTOB Poccuiickoii ®enepanuu, MyHUIMIAIbHBIMU
IPaBOBBIMU aKTaMU JJIs1 IPEAOCTABIECHUS MYHUIIUNIAILHON YCIYTH, Y 3asIBUTEIS;

5) OTKa3 B MpelOCTaBICHUU MYHULIUIIAIBLHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a He
PEeyCMOTPEHbI (pefiepabHBIMU 3aKOHAMH W TPUHATHIMH B COOTBETCTBHUU C HUMU
UHBIMM  HOPMAaTUBHBIMU  NpPaBOBbIMU  akTamu  Poccuiickon — @Penepauuu,
HOPMATHBHBIMH  TIPaBOBBIMH  akTamMu CyObekToB Poccuiickoit ~ ®enepanmw,
MYHULUANIAIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asABUTENS MPU MPEAOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOM YCIYTH
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU NIPABOBBIMU aKTaMu Poccuiickon
@®enepanyy, HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMM  aKTaMu cyObekToB  Poccuiickoi
denepanuu, MyHUIUNATIBHBIMYU PABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 opraHa MPEAOCTaBIIAIONIETO MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY, HOJKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, IpPeJOoCTaBISIONIEr0 MYHUUMIAIBHYIO YCIyry, B HCHPAaBICHUU
JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe MPEJOCTaBICHUS
MYHHUIIUTIAIBHON YCIYTH TOKYMEHTaX JIM0O HapylIEHHE YCTAaHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX
VCIIPABIICHU.

5.5. XKanoba nomkHa cosiepKath:

1) HavMMEHOBaHHME OpraHa, NPEJOCTABJIAIONIEIO MYHHIUNAIBHYIO —YCIYTY,
JOJDKHOCTHOI'O JIMIA, NPEJOCTABIISIOIIETO0 MYHULMIAIBHYIO YCIYry, pPEIIEHUs U
nencTBus (0€31eHCTBIE) KOTOPBIX 00KaTYIOTCS;

2) (amuuio, uMs, OT4ECTBO (TOCIICAHEE - MPH HAJTUYWHU), CBEICHHS O MECTE
KUTEIbCTBA 3asBUTENS - (PU3NYECKOro JHlla MO0 HaUMEHOBAaHUE, CBEICHUS O
MECTOHAXOKJICHUU 3asBUTENS - IOPUIUYECKOrO JHIa, a Takxke Homep (Homepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, aapec (ampeca) HJIEKTPOHHON TMOYTHl (MPU HAIWYUHU) U
MOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM JOJKEH ObITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEINIO;

3) cBeeHns 00 00XKATYEMBIX PEIICHUSIX U JCHCTBUAX (0€3/ICHCTBUM) YIIPABICHHUS
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o0pa30oBaHus, €ro JOJKHOCTHOIO JIMLA;

4) nOoBONBI, HA OCHOBAaHMHM KOTOPBIX 3asBHUTE]Ib HE COIVIACEH C PCIICHUEM |
nerctBreM (06e3eiicTBUEM) yIpaBieHUs 00pa30BaHus, €ro JOJKHOCTHOIO JIUIIA.

3asBUTENEM MOTYT OBITh TPEACTABICHBI JIOKYMEHTHI (MpU  HAJIUYHH),
MOJTBEPKAAOIINE TOBOABI TAKOTO JIUIA, JIMOO X KOIHUU.

5.6. [Topsimok moaum 1 pacCCMOTPEHHS JKaTOObI.

5.6.1. XKanoOa HampasieTcs Mo MovTe, MOCPECTBOM OPUIIMATBLHOTO cailiTa
yrpasieHus oopa3oBanusi B cetu HTepHeT, EnnHOro nmoprana rocy1apcTBEHHbIX
YCIIYT, 4Yepe3 MHOTOPYHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP, a TAK)KE MOXKET ObITh MPUHSTA PU
JUYHOM MIpUEME 3asiBUTEIS.

5.6.2. B cnyyae mogauu kanoObl MPH JIMYHOM MPUEME 3asSBUTENb MPECTABISET
JIOKYMEHT, yJIOCTOBEPSAIONINI €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

5.6.3. B ciydae ecnu xanoba mojaeTcs 4epes3 MpeICTaBUTENs 3asBUTENS, TAKKe
NpEe/ICTaBIACTCA JOKYMEHT, TOATBEPKIAIONMINNA TOJIHOMOYMS Ha OCYIIECTBIECHUE
JNEUCTBUM OT UMMEHM 3asBUTENSA. B KayecTBe MJOKYMEHTA, IOATBEPKIAOIIETO
MOJTHOMOYHS Ha OCYIIECTBIICHUE ACHCTBUN OT UMEHU 3asIBUTEIIS, TIPE/ICTABIIACTCS

1) opopmiieHHast B COOTBETCTBUU € 3aKOHOJIaTeNIbecTBOM Poccuiickoit deneparuu
JIOBEPEHHOCTH (111 (PU3UYECKUX JINII);

2) opopmiieHHas B COOTBETCTBUU C 3aKOHO/IaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deneparuu
JIOBEPEHHOCTbD, NMOANUCAHHAS PYKOBOJIUTEIEM 3asIBUTENS WM YIOJHOMOYEHHBIM 3TUM
PYKOBOJIUTEIIEM JIMIIOM (JJI FOPUIAYECKUX JIMII);

3) xomus pelieHus 0 Ha3HaYeHUU WK 00 U30paHuu JTMOO MpHKa3a 0 Ha3HAYEHUU
(u3nyeckoro JMua Ha JOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (U3NYECKOEe
U0 00J1aJaeT IPaBOM JIEUCTBOBATH OT UMEHU 3asiBUTENSI 0€3 I0BEPEHHOCTH.

5.6.4. Ilpu monaye >xanoObl B AJIEKTPOHHOM BHJE JOKYMEHTBI MOTYT OBITh
npe/cTaBlieHbl B (OpME S3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOJIMUCAHHBIX JJIEKTPOHHOMN
MIOANMCBIO, BHJ KOTOPOM MPEIyCMOTPEH  3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoi
@enepauuy, NOpPU 3TOM JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSAIOIIMI JIMYHOCTh 3asBHUTENS, HE
TpeOyercsl.

5.6.5. B cmyuae ecnm jxamo0a momaHa 3asBUTENIEM B OpraH (JIOJKHOCTHOMY
JUIy), B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOrO HE BXOJMUT MPHUHSATHUE PELICHUs MO >Kajgolde B
TEUEHHE TPEeX padouMx THEH CO JIHSA €€ PEerucTpaluy YKa3aHHBII OpraH HarpaBJsieT
Kasio0y B YIOJIHOMOUYEHHBIM Ha €€ pacCMOTpPEHHE OpraH U B IMUCbMEHHOU (opme
UHGOPMUPYET 3a4BUTENIS O TIEPEHANPABICHUH KATOO0BI.

5.6.6. [Ipu 3TOM CpOK paccMOTPEHUS KaTOOBl UCUHUCIISACTCS CO THS PETUCTPAIluU
KaJo0bl B YIIOJIHOMOUYEHHOM Ha €€ PACCMOTPEHUE OpraHe.

5.6.7. Ilpu nocryruieHnH ano0bl MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIA LEHTP 00ECreYrBaeT
ee Iepenady B YIOJIHOMOYEHHBIM Ha €€ pacCMOTPEHHME OpraH B HOPSJKE U B CPOKH,
KOTOpbIE YCTAaHOBJICHbl COTJIAIIEHMEM O B3aUMOJEHUCTBUM, HO HE TO3JHEE
CJIEYIOLIEro pabovyero AHs CO JHS NOCTYIJIEHUS KaIOOBI.

5.7. Cpoku paccMOTpEHHS JKaIOOBbI.

5.7.1. Kanoba, moctynuBIias B yIOJHOMOUYEHHBIA Ha €€ PacCCMOTPEHHE OpraH,
MOJJICKUT PETUCTPAlMM HE IIO3JHEE CIENYIOEro padodero JHA CO JHSA €€
nocryrieHus. JKanoba paccmarpuBaercss B TeueHue 15 pabouux aHel co JgHS ee
peructpanuu, ecim 0ojiee KOPOTKHE CPOKH PACCMOTPEHUS KajoObl HE YCTaHOBJIEHBI
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OpraHoM, YIOJHOMOUYEHHBIM Ha €€ paCCMOTPEHHE.

5.7.2. B cnayuae oOXajJoBaHUS OTKa3a oOpraHa, IPeIOCTaBIISIONICTO
MYHUIMTAIBHYIO YCIYry, €ro JOJDKHOCTHOTO JHIla B MpPUEME JOKYMEHTOB Yy
3asBUTENS JUOO B HMCHPABICHUM JONYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OMIMOOK WM B Cllyyae
00ayoBaHMs 3asBUTEIEM HAPYIICHUS YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX MCIPaBICHUN
’ajg00a pacCMaTpHUBAETCS B TCUCHHUE 5 paboUMX JHEH CO JHS €€ PEerucTpaluu.

5.8. IlepeueHp OCHOBaHMH JJIsi NPUOCTAHOBJIEHUS PACCMOTPEHUS KaJloObl B
clly4yae, €ClIM BO3MOKHOCTh NPUOCTAHOBJICHHS MPEAYCMOTpPEHA 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickon ®@enepanum.

5.8.1. OcHoBaHuii 11  TPUOCTAHOBIEHUS  PACCMOTPEHHS]  KaJIOObI
3aKoHoAarenbCTBOM Pocceniickon Denepannn He IPETyCMOTPEHO.

5.9. Pesynbrar paccMoTpeHust )KaIo0HbI.

5.9.1. TIlo pesymnprataM pacCMOTpPEHHUS >Kalo0bl TPUHHUMAETCS OHHO U3
CIEIYIOIIUX PEIICHUM:

1) yAOBJIETBOPUTH Kano0y;

2) OoTKa3aTh B yJIOBJIETBOPEHUU KAIOOBI.

5.9.2. B ynoBnerBopeHnu kano0bl OTKA3bIBACTCS B CICAYIOIINX CIydasX:

1) HaJIMYMeEe BCTYNMBUIETO B 3aKOHHYIO CHIIy pEUIEHUs CyJa, apOUTPaKHOTO CcyJa
10 kaJio0e 0 TOM K€ MpeIMETE U 10 TEM KE OCHOBAHMSIM;

2) momaya xanoObl JIUIIOM, TTOTHOMOYHSI KOTOPOT'O0 HE MOATBEPKIACHBI B TIOPSKE,
YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccutickoit denepanuu;

3) HamuMyuWe pemieHHusl Mo KajnoOe, MPUHATOrO paHee B OTHOIICHHH TOTO Ke
3asIBUTEIS U 110 TOMY K€ MPEIMETY KaJI00BbI.

5.9.3. VYmnpaBnenue o0pa3oBaHHs, BIpaBe OCTaBUTh >XaloOy Oe3 oOTBeTa B
CJIEIYIOLIUX CIy4asiX:

1) Hamuyue B Kajio0e HENEH3YPHBIX MO0 OCKOPOUTENHHBIX BBIPAKEHUH, yrpo3
’KU3HU, 3I0POBbIO U UMYIIIECTBY JOJKHOCTHOI'O JIMIA, 4 TAK)XKE YJICHOB €r0 CEMbH;

2) OTCYTCTBME BO3MOMKHOCTH IPOYHMTATH KAKYIO-TMOO YacTh TEKCTa KajloObl,
dbamunuio, UMsa, OT4eCTBO (MpW HaIMuWMK) W (WIM) TOYTOBBINA ajpec 3asBUTEIS,
yKa3aHHbIE B JKajo0e.

5.9.4. B cnyuyae ycTaHOBIEHHS B XOJ€ WM IO pe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHUS
&KanoObl MPU3HAKOB COCTaBa aAMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIEHUS WM MPU3HAKOB
cocTaBa MPECTYIUIEHUS AOHKHOCTHOE JIMLO, YIOJHOMOYEHHOE Ha PAacCMOTpPEHHUE
Kaso0, HEe3aMEJIMTENbHO HANpaBsieT COOTBETCTBYIOLIME MaTepuaibl B OpraHbl
IPOKYpaTyphl.

5.10. Mopsamox wuHGOPMUPOBAHUS 3aABUTEISI O PE3YNbTaTax pPacCMOTPEHUS
KaJIOOBI.

5.10.1. He mo3nHee JHs, CIAEAYIONMIETO 3a JHEM MPUHSATHS PEUICHUS 3asBUTEIIO B
NUCbMEHHOM (popMe U, 1O JKEJTaHUIO 3asiBUTENS, B JIEKTPOHHOMN (hopMe HarpaBisieTcs
MOTHBUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTATaX PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.10.2. B otBeTe Mo pe3yibTaTaM pacCMOTPEHHUS JKaa00bl YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHME OpraHa, MPEAOCTaBIAIONIET0 MYHUIHUNAIBHYIO YCIYTY,
paccMOTpEBIIIEro kKajaoly, MTOKHOCTh, (pamMuiusi, UuMs, OTYECTBO (IIPU HAIMYKHU) €T0
JOKHOCTHOTI'O JIMIIA, TPUHSABILETO PELIeHHUE T10 5kano0e;

2) HOMEp, J1aTa, MECTO TMPUHATHUS PEIICHHS, BKIIOYas CBEICHUS O JOKHOCTHOM
JMIe, peleHue wiu aelicteue (0e3ercTBrIe) KOTOPOro 00xKamyercs;
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3) damunusi, uMsi, oT4ECTBO (IIPU HAJTUYUU) WM HAUMEHOBAHUE 3asIBUTEJIS,

4) ocHOBaHUS JUIsl IPUHATUS PEIISHUS 110 XKajao0e;

5) mpUHSTOE M0 Kall00e pelIeHHE;

6) B ciywae, ecid jkaioba Tpu3HAHA OOOCHOBAHHOW, - CPOKHU YCTpPaHEHUS
BBISIBJICHHBIX HApYIICHWA, B TOM YHCJIE CPOK TIPEAOCTaBICHUS pe3yibTaTa
MYHUITUTIATHHOU YCITYTH;

7) cBeneHus O MOPsAKE 00KaJIOBaHUS IPUHATOTO MO Kano0e pelieHusl.

5.10.3. OtBer MmO pe3yJbTaTaM pPAacCCMOTPEHHS JKAJIOOBI ITOAIMUCHIBACTCS
YIOJTHOMOYEHHBIM Ha PaCCMOTPEHHE JKall00bl JOKHOCTHBIM JIMIIOM.

5.11. ITopsinok 06kanoBaHus PELICHUS MO Kanooe.

5.11.1. 3asButens BmpaBe 00XKajaoBaTh PEIICHHs, NMPHHITHIE MO pe3yabTaTaM
PacCMOTpPEHHUS KaJIoObl, B BBIIIECTOSIINI OpraH, OCYIIECTBIISIONINI KOHTPOJb 32
AESITeNFHOCTBIO YIIPABIICHUS 00pa30BaHMsl, a TAKXKe B CyZAeOHOM MOPSIIKE.

5.12. IIpaBo 3auHTEPECOBAHHOTO JIUIIA HA TTOTyYeHUE HHGOPMAITIH
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl 0OOCHOBAHUS M PACCMOTPEHHUS 5KaJIO0BbI.

5.12.1. 3aumHTEepecoBaHHOE JUII0 MMEET MPaBO Ha MOJydyeHHe WHpopMaruu u
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl 0OOCHOBAHUS M PACCMOTPEHUS KanoObl, €ClIi HHOE
HE MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOM.

5.13. CnocoObl uHpOpMUpOBaHUS 3asBUTENCH O TOPSAKE TMOJAYH U
PacCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.13.1. Undopmanust 0 mopsAaKe MOJAYH U PACCMOTPEHUS KajJo0bl pa3MeliaeTcs
Ha OUIIMAIIBHOM caiiTe ynpaBieHus: oopa3zoBanus B cetu Murepuer, Eaunom noprane
TOCY/IapCTBEHHBIX YCIYT, WH(DOPMAIMOHHBIX CTEHIAX B IMOMEIICHHSIX IpHeMa H
BbIIaYX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ B TOMEIICHUH MHOTO(YHKITMOHAIILHOTO IIEHTPa, a
TaKXKe MPEIOCTABISIETCS HEMOCPEICTBEHHO COTPYIHUKAMH YIpPaBIeHUS 00pa3oBaHus,
MHOTO()YHKIIMOHATILHOTO IIEHTpa MPU JIUIYHOM OOpaIIeHUH 3asBUTENCH, TenedoHam
JUIsl CTpPaBOK, a Takke B MHUCbMEHHOW (opMe MOYTOBBIM OTIpaBieHUEM JHOO
AIIEKTPOHHBIM COOOIIEHUEM TI0 aJIpecy, yKa3aHHOMY 3asBUTEIIEM.



